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Tietosuojaseloste / Luottamushenkiloiden sihkoisen asioinnin asiakas-

rekisteri

Seloste henkilotietojen kisittelytoimista ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Luottamushenkiloiden sahkoisen asioinnin asiakasrekisteri

2
Rekisterinpitija

Kuopion kaupunki (0171450-7)

3
Rekisteriasioista vastaava

henkilo (rekisterinpitajan
edustaja)

Hallintojohtaja Heikki Vienola

PL 228, 70101 KUOPIO
kirjaamo(at)kuopio.fi
puh. 044 718 2021

4
Yhteyshenkilot rekiste-
riasioissa

Hallintopalveluvastaava Tarja Savolainen

PL 228, 70101 KUOPIO
kirjaamo(at)kuopio.fi
p. 044 718 2033

5
Organisaation nimittama | Merja Merikoski
tietosuojavastaava
merja.merikoski(at)kuopio.fi
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6

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Kuopion kaupunki yllapitda luottamustoimen rekisteréimisen ja yhtey-
denpidon, palkkioiden ja muiden kustannusten maksamisen, puolueve-
ron pidattdmisen ja valtuustoryhmien tukien maksamisen kannalta vilt-
tamattomia tietoja seki ilmoituksia tulevista valtuustoaloitteista.

Kuopion kaupunki on ulkoistanut talous- ja palkkahallinnon palvelut
Kuhilas Oy:lle. Kuopion kaupunki luovuttaa luottamushenkiléiden séh-
koisessa asioinnissa ilmoittamat tiedot Kuhilas Oy:lle.

Kuopion kaupunki on ulkoistanut ICT-palvelut Istekki Oy:lle. Kuopio
luovuttaa luottamushenkil6iden sahkoisessa asioinnissa ilmoittamat tie-
dot Istekki Oy:lle.

Kuopion kaupungin matkatoimistopalvelut hoitaa Suomen Matkatoimis-
to. Kuopio luovuttaa luottamushenkiloiden sdhkoisessé asioinnissa il-
moittamat tiedot Suomen Matkatoimistolle.

Lakiperusteet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan

— 1c-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisten vel-
voitteiden noudattamiseksi.

— 1e-kohta: késittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavin suorit-
tamiseksi

Tietoja voidaan kayttda myos rekisterinpitdjin oman toiminnan suunnit-
telu-, kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

7
Rekisterin tietosisalto

LuottamushenkilGista kerattavat perustiedot: nimi, henkil6tunnus, ar-
vo/ammatti, tyopaikka, yhteystiedot ja niiden salaukset ja/tai turvakiellot,
jasentiedot ja roolit toimielimissd, puolue, pankkitili ja verokorttitiedot
seka luvat perustietojen julkaisuun kaupungin verkkosivuilla.

Muut kerattavit tiedot: luottamushenkil6iden antamat valtuutukset puo-
lueveron pidattamiseksi, valtuustoryhmien tuen myontidmiseen ja mak-
samiseen tarvittavat tiedot seka ilmoitukset tulevista valtuustoaloitteista

Luottamushenkiloista kerattavat tapahtumatiedot: luottamustoimesta
maksettavat palkkiot ja korvaukset

Tietojen julkisuus ja salassa pidettivyys

Tiedot ovat osittain salassa pidettavia.

Postiosoite PL 228 | 70101 KUOPIO Puhelin +358 1718 2111 www.kuopio.fi
Kiéyntiosoite Tulliportinkatu 31 Faksi etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi

Laskutusosoite PL 3016 | 70090 KUHILAS Laskutustunnus




% Kuopion kaupunki Selvitys 3(5)

H U 6b | O Kaupunginkanslia

Tehtdva 07.01.01
Asianro 7986/2017
18.5.2018

Salassapidon perusteet
— Henkilotietolaki 13 § - Henkilotunnuksen kasittely

- Julkisuuslaki 24.1 § 31 kohta — Salainen puhelinnumero tai muut yh-
teystiedot

8
Henkilotietojen sdannon-
mukaiset luovutukset

HenkilGtietoja luovutetaan lain sidnnoksen perusteella.

Rekisteroitavia tietoja julkaistaan Kuopion kaupungin verkkosivuille vain
siltd osin kun ilmoittaja ei ole kieltanyt niiden julkaisemista. Luottamus-
henkiloiden julkisia tietoja ovat nimi- ja puoluetiedot.

Rekistereihin kerattavia tietoja luovutetaan sadnnonmukaisesti

- Kubhilas Oy:lle palkkioiden ja kustannusten korvausta seka puolueve-
ron pidattdmista varten

- Istekki Oy:lle luottamustehtivien hoidossa kayttavien atk-
ohjelmistojen kayttdoikeuksien perustamista varten

— Suomen Matkatoimistolle matkustajaprofiilin luomiseen ja matkajar-
jestelyjen hoitamiseen

— verottajalle, elakevakuutusyhteisoille, puolueille, ulosottoon, tilasto-
keskukselle ja vakuutusyhtiéille siten, kuin laissa on saadetty

- poliisi-, esitutkinta- ja syyttdjaviranomaiselle sekd tuomioistuimelle
rikoksen ehkiisemista ja selvittdmista varten

— tietosuojavaltuutetulle ja -lautakunnalle tietosuojan valvonnan toteut-
tamista varten.

Tietoja ei luovuteta suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoite-
palveluun eikd markkina- ja mielipidetutkimuksiin. Tietoja ei
luovuteta henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Henkilotietojen tietolahteet

9

Tietojen siilytysajat Perustietoja sdilytetaan valtuustokausi + kaksi vuotta. Tapahtumatietoja
sdilytetdan kalenterivuosi + yksi vuosi.

10

Henkilotiedot kertyvat Luottamushenkil6iden sahkoinen asiointi
-kokonaisuuteen kuuluvista sahkoisista lomakkeista. Tiedot perustuvat
luottamushenkil6iden omiin ilmoituksiin, lukuun ottamatta Luottamus-
henkilon perustietolomaketta ja Valtakirjaa puolueveron pidattamiseksi
-lomaketta, joissa kiytetdan vahvaa suomi.fi-tunnistusta. Suomi.fi-
tunnistus hakee luottamushenkilon henkilotunnuksen, etunimet ja suku-
nimen Viestotietojarjestelmasta.
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Sahkoiset lomakkeet:

— Luottamushenkilon perustietolomake

— Valtakirja puolueveron pidattamiseksi

— Valtuustoryhmaén tukihakemus ja tuen ennakkosuunnitelma
— Ilmoitus valtuustoryhmain tuen kaytosta

— Ilmoitus tulevasta valtuustoaloitteesta seka tulostaminen allekirjoi-
tuksia varten

— Km-korvaukset kokoukseen osallistumisesta

— Korvaushakemus luottamustoimesta aiheutuneista ansionmenetyksis-
ta ja kustannuksista

— Luottamushenkilon matkakorvaukset

—  Edustuspalkkiot

11

Rekisterin yllapitojarjes-
telmit ja suojauksen peri-
aatteet

A Siahkoiset yllipitojarjestelmit

e-Lomake-ohjelma, josta tiedot tallennetaan kaupungin asian- ja doku-
mentinhallintaohjelmaan (D360) arkistointia ja luottamushenkilrekiste-
rin ylldpitoa varten.

B Manuaalinen aineisto

Luottamushenkiloiden paperit ilmoitukset ja hakemukset

Tietojen suojauksen periaatteet

A Sihkoéinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Palve-
luihin liittyvissa sopimuksissa on méaritelty tekniseen ympéaristoon liitty-
vit vaatimukset.

Tietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat henkilokohtai-
siin kayttooikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan. Rekisteritietojen kaytto-
oikeudet myonnetiaan tehtaviakohtaisesti.

B Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja yksikoissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sii-
lytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

12
Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta

Postiosoite PL 228 | 70101 KUOPIO Puhelin +358 1718 2111 www.kuopio.fi
Kiéyntiosoite Tulliportinkatu 31 Faksi etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi

Laskutusosoite PL 3016 | 70090 KUHILAS Laskutustunnus




KUOPIO

Kaupunginkanslia

Kuopion kaupunki

Selvitys 5(5)
Tehtdva 07.01.01
Asianro 7986/2017
18.5.2018

(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15, henki-
lotietolaki 26 — 28 §)

hanta koskevia henkilotietoja kisitellaan tai ettd niita-ei kasitelld. Rekiste-
rinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos kasiteltavista henkilotie-
doista. Jos rekisterdity pyytda useampia jaljennoksia, rekisterinpitja voi
peria niistd hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen mak-
sun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraai-
kaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdian kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on il-
moitettava rekisteroidylle tillaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnon perus-
teella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja
kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayt-
tda muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitija voi joko

—  perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toi-
mittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Niissa tapauksissa rekiste-
rinpitiajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai koh-
tuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan kaupungin kirjaamoon.

13
Oikeus tiedon oikaisemi-
seen (EU:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen artikla 16,
henkilGtietolaki 29 §)

Luottamushenkilon tulee ilmoittaa perustietojensa muutokset ja korjauk-
set Luottamushenkilon perustietolomakkeella osoitteessa:
https://www.kuopio.fi/luottamushenkiloiden-sahkoinen-asiointi

14
Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekis-
teroity katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan

asetuksen artikla 77) tatd asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muu-
toksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Postiosoite PL 228 | 70101 KUOPIO Puhelin +358 1718 2111 www.kuopio.fi

Kiéyntiosoite Tulliportinkatu 31 Faksi etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi

Laskutusosoite PL 3016 | 70090 KUHILAS Laskutustunnus



https://www.kuopio.fi/luottamushenkiloiden-sahkoinen-asiointi

