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Seloste henkilotietojen Kiisittelytoimista ja rekisteréidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Nilsiin musiikki- ja tanssileirin opiskelija- ja henkilostorekisteri

2
Rekisterinpitdja

Kuopion kaupunki (0171450-7)

3
Rekisteriasioista vastaava

henkil6 (rekisterinpitdjan
edustaja)

Va. hyvinvoinnin edistimisen johtaja, kansalaisopiston rehtori
Kirsti Turunen

Puistokatu 20, 70110 Kuopio
etunimi.sukunimi@kuopio.fi

HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kisittelyn

4

Yhteyshenkilot rekiste- Kulttuurisuunnittelija

riasioissa Tiina Taskinen-Viinikainen
Minna Canthin katu 24, 70100 Kuopio
puh. 044 748 2374
etunimi.sukunimi@kuopio.fi

5

Organisaation nimittimé | Merja Merikoski

tietosuojavastaava
merja.merikoski(at)kuopio.fi

6 Rekisterin henkilGtietojen kasittelyn tarkoituksena on Nilsidan musiikki- ja

tanssileirin palvelujen tuottaminen.

oikeusperuste LAKIPERUSTEET:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohta: rekisterdity on an-
tanut suostumuksensa henkil6tietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa eri-
tyista tarkoitusta varten
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: Kasittely on tarpeen
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rekisterinpitijin lakisiditeisen velvoitteen noudattamiseksi.

Tietoja voi kdyttaa myos rekisterinpitdjin oman toiminnan suunnittelu-,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin

7 Jarjestelmaidn kuuluu kaksi henkilorekisterid, jotka sisdltdvat seuraavat tie-
Rekisterin tietosisilto dot:

1. HenkiloreKisteri/opiskelijat

Opiskelijarekisterissa on tallennettuna osallistujan nimi, henkilétunnus,
laskutusosoite, osoite, sdhképosti, puhelinnumero, koulutustausta, alen-
nustiedot, opiskelijan kurssitiedot seka leirin kdytannon toteutukseen
liittyvit tiedot. Opiskelijatietoja kdytetdan opiskelijaluetteloihin, kurssi-
paivikirjoihin, kurssitodistuksiin, kurssimaksujen ja palautteiden ke-
raamiseen, tilastointiin seki leirin kdytannon jarjestelyihin. Osallistujilta
pyydetiin tarvittaessa kuvauslupa, johon sisdltyy osallistujan nimi seka
tarvittaessa huoltajan nimi, huoltajan sihképostiosoite ja puhelinnume-
ro.

2. Henkilorekisteri/henkildstd

Henkildstérekisterissi on tallennettu henkilén nimi, henkildtunnus, osoi-
te, puhelinnumerot, sihkdpostiosoite, tilinumero, laskutukseen liittyvat
tiedot (mahdollinen y-tunnus) ja leirin kdytannon toteutukseen liittyvat
tiedot. Tyontekijitietoja kdytetddn tydsopimuksiin, tyétodistuksiin, pal-
kanmaksuun, palkkatodistuksiin, kurssipaivakirjoihin, postitukseen,
osoite- ja puhelinluetteloihin, tilastointiin seka leirin kdytdnnon jarjeste-
lyihin.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettdvia

SALASSAPIDON PERUSTEET:
Henkilétietolain (11-13§) mukaiset henkiltietojen salassapitoa koskevat

sddanndkset.
8 Rekisteri on tarkoitettu viranomaiskaytt6on.
HenkilGtietojen sddnnon- | Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin, osoitepal-
mukaiset luovutukset veluun eiki markkina- ja mielipidetutkimuksiin eiki EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle.
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Tietojen sailytysajat Tietoja sdilytetdan yksi vuosi.

Rekisterin tiedot keratddn asianosaisilta henkil6iltd saaduilla tiedoilla yleen-

10 sd leirille ilmoittautumisen tai tyontekijdksi ilmoittautumisen yhteydessa.

Henkilotietojen tietoldhteet

HenkilGtietojen tietoldhteini ovat opiskelijat (alaikdisen huoltaja) tayttamal-
13 ilmoittautumislomakkeen (sdhkdinen).

11

Rekisterin yllapitojarjes-
telmat ja suojauksen peri-
aatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

Nilsidn musiikki- ja tanssileirille ilmoittaudutaan E-lomakkeen kautta.
B. MANUAALINEN AINEISTO:

Paperiasiakirjat

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sihkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat henkilo-
kohtaisiin kdyttéoikeuksiin ja niiden kaytt6a valvotaan. Kdyttéoikeudet
myo6nnetain tehtdviakohtaisesti. Jokainen kdyttdja

hyviksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytt6- ja salassapitositoumuksen.

B. Manuaalinen aineisto

Osallistujaluettelot sailytetaan valvotuissa tiloissa, joissa on ovien ja kaappien
lukitus. Aineistoa kisitellaan huolellisesti ja sdilytysajan jélkeen se turvahavi-
tetdan.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15, henki-
1otietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylli on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hdnta
koskevia henkilotietoja kasitelldén tai ettd niitd ei kisitelld. Rekisterinpitdjan
on toimitettava pyynnosta jaljennos kasiteltdvista henkilotiedoista. Jos rekis-
teroity pyytda useampia jdljennoksid, rekisterinpitdja voi peria niista hallin-
nollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytystd ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Mddrdaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdin kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava rekis-
teroidylle tillaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyyn-
noén vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteitd rekisteréidyn pyynnén perus-
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teella, rekisterinpitijin on ilmoitettava viipymattd ja viimeistadn kuukauden
kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrotta-
va mahdollisuudesta tehdi valitus valvontaviranomaiselle ja kiyttdd muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynndn perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toi-
mittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytyd suorittamasta pyydettya toimea. Ndissa tapauksissa rekis-
terinpitdjin on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynt6 osoitetaan kaupungin kirjaamoon.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkillle ja lahetetaan sahko-
postilla osoitteella kirjaamo(at)kuopio.fi, kirjeeni osoitteella PL 228,
70101 KUOPIO tai toimitetaan Kaupunginkansliaan, kdyntiosoite Tulli-
portinkatu 31.

13

Oikeus tiedon oikaisemi-
seen (EU:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen artikla 16,
henkil6tietolaki 29 §)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettéd rekisterinpitdja oikaisee ilman aihee-
tonta viivytysti rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotie-
dot.

Puutteelliset tiedot rekisteréidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilétietojen kasittelyn tarkoi-
tus.

Jollei rekisterinpitdji hyviksy rekisteréidyn vaatimusta tiedon oikaisemista,
hianen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mah-
dollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttad muita oikeus-

suojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan kaupungin kirjaamoon.
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Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle ja lahetetdan sahko-
postilla osoitteella kirjaamo(at)kuopio.fi, kirjeeni osoitteella PL 228,
70101 KUOPIO tai toimitetaan Kaupunginkansliaan, kdyntiosoite Tulli-
portinkatu 31.

14
Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylld on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, jos rekiste-
réity katsoo, etti hinta koskevien henkilotietojen késittelyssa rikotaan tatd
asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksen-
hakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Kirsti Turunen

va. hyvinvoinninedistdmisen johtaja

Asiakirja on allekirjoitettu koneellisesti Kuopion kaupungin asianhallintajirjestelmassa. Allekirjoituksen
oikeellisuuden voi todentaa kirjaamosta.
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