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Seloste henkilotietojen kisittelytoimista ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

Ceepos-kassajarjestelma

2
Rekisterinpitija

Kuopion kaupunki (0171450-7)

3
Rekisteriasioista vastaava

henkilo (rekisterinpitajan
edustaja)

Talousjohtaja

PL 1097, 70111 Kuopio
kon_ maksuliikennejarahoitus(at)kuopio.fi
puh. 017 182111

4
Yhteyshenkilot rekiste-
riasioissa

Rahoitussihteeri Sinikka Nupponen

PL 1097, 70111 Kuopio
kon_maksuliikennejarahoitus(at)kuopio.fi
puh. 044 718 2828

5
Organisaation nimittima | Merja Merikoski
tietosuojavastaava
merja.merikoski(at)kuopio.fi
Postiosoite PL 1097 | 70111 KUOPIO Puhelin +358 1718 2111 www.kuopio.fi
Kiéyntiosoite Suokatu 42 Faksi etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi
Laskutusosoite PL 3016 | 70090 KUHILAS Laskutustunnus
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Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus:

Ceepos-kassajarjestelmalld otetaan vastaan kaupungille maksettavien
viitenumerollisten laskujen suorituksia ja muita maksuja. Kassaan kirja-
taan myo0s tuotteiden ja palvelujen myyntid. Kassasta voidaan maksaa
menoja.

Kassaohjelmassa ei ole tdlla hetkelld varsinaisesti mitdan rekisteria,
esim. laskutusmyyntia varten olevaa asiakasrekisteria. Kuitenkin asiak-
kaan maksaessa viitenumerollisen laskun, viite jaa kuittihistoriaan ja
viitelistalle. Viitenumero katsotaan henkilotiedoksi, koska sen perusteel-
la pystytaan epasuorasti tunnistamaan henkilo.

Lakiperusteet
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
- b-kohta: Kisittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantoon-

panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena tai sopimuksen te-
kemisti edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisteréidyn

pyynnosta.

- 1c-kohta: Kasittely on tarpeen rekisterinpitijan lakisaateisen vel-
voitteen noudattamiseksi.

- 1e-kohta: Kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi tai rekisterinkayttijille kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Tietoja voi kdyttdd myos rekisterinpitdjin oman toiminnan suunnittelu-,
kehittamis- ja tilastointitarpeisiin.

Tietoja voivat kasitella kaupungin sopimuskumppanit.

7
Rekisterin tietosisalto

Kaikissa kassatapahtumissa ei kasitella henkilotietoja. Maksettaessa viite-
numerollisia laskuja kassajarjestelmaan jaa laskun viitenumero.

Paperitositteet ja niiden liitteet voivat sisdltaa henkil6tietoja:
nimi, henkilotunnus, osoite, laskun viitenumero.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettivyys
Osa tiedoista on salassa pidettavia.
Salassapidon perusteet

Julkisuuslaki 24.1 §
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8
Henkilotietojen saannon-
mukaiset luovutukset

Viitteellisten laskujen maksutapahtumista muodostuu paivittdin aineisto,
joka ohjautuu Viitesuoritusohjelman kautta myyntireskontrassa oleville
laskuille suorituksiksi.

Maksukorttitapahtumista muodostuu paivittdin korttimaksuaineisto Net-
sille. Aineiston perusteella Nets tilittd4 korttimaksutapahtumien euro-
mairian kaupungin pankkitilille.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9

Tietojen siilytysajat Tiedot siilytetddn arkistonmuodostussuunnitelmassa ja tiedonohjaus-
suunnitelmassa maariteltyjen siilytysaikojen mukaisesti.

10

HenkilGtietojen tietolahteet

- Rekisteroidylta itseltaan.
- Kassaan muodostuvasta paperisesta tositeaineistosta, esim. kas-
saan maksettavista laskuista.

11

Rekisterin yllapitojarjes-
telmat ja suojauksen peri-
aatteet

A Siahkoiset yllapitojarjestelmit
- Ceepos-kassajarjestelma
- Dynasty 360 dokumentin- ja asianhallintajarjestelma (kassara-
porttien sihkoinen siilytys)
- Intime kirjanpito ja myyntireskontra

B Manuaalinen aineisto
- Paperinen tositeaineisto

Tietojen suojauksen periaatteet

A Sahkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Palve-
luihin liittyvissa sopimuksissa on maaritelty tekniseen ymparistoon liitty-
vat vaatimukset.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat henki-

lokohtaisiin kiyttdoikeuksiin ja niiden kaytt6a valvotaan. Rekisteritietojen
kayttooikeudet myonnetdan tehtavikohtaisesti.
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B Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja yksikoissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat séi-
lytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15, henki-
6tietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkilotietoja kisitellaan tai ettd niita ei kasitella. Rekiste-
rinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos kasiteltavista henkilotie-
doista. Jos rekisteroity pyytda useampia jaljennoksia, rekisterinpitdja voi
peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen mak-
sun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraai-
kaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdian kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntojen monimutkaisuus ja maari. Rekisterinpitijan on il-
moitettava rekisteréidylle tillaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnon perus-
teella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja
kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayt-
taa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisteréidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetadn toistuvasti, rekisterinpitija voi joko

- peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toi-
mittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset tai

- kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea.

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen pe-
rusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle ja lahetetaan sahkopos-
tilla osoitteella kirjaamo(at)kuopio.fi, kirjeena osoitteella PL 228, 70101
KUOPIO tai toimitetaan Kaupunginkansliaan, kayntiosoite Tulliportinka-
tu 31.
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Oikeus tiedon oikaisemi- | Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitija oikaisee ilman aihee-

seen (EU:n yleisen tieto- tonta viivytysta rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkilGtie-

suoja-asetuksen artikla 16, |dot.

henkilGtietolaki 29 §)
Puutteelliset tiedot rekisteroidylla on oikeus saada tiydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilotietojen kisittelyn tar-
koitus.
Jollei rekisterinpitdja hyviksy rekisteroidyn vaatimusta tiedon oikaisemis-
ta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mai-
nittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrot-
tava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa
muita oikeussuojakeinoja.
Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle ja lahetetdan sahko-
postilla osoitteella kirjaamo(at)kuopio.fi, kirjeena osoitteella PL 228,
70101 KUOPIO tai toimitetaan Kaupunginkansliaan, kiyntiosoite Tulli-
portinkatu 31.

14

Muut mahdolliset oikeudet | Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekis-

(EU:n yleisen tietosuoja- | terdity katsoo, ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan

asetuksen artikla 77) tatd asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muu-
toksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Asiakirja on allekirjoitettu koneellisesti Kuopion kaupungin asianhallintajar-
jestelmaissa. Allekirjoituksen oikeellisuuden voi todentaa kirjaamosta.
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