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Ohje huomautuksen ja varoituksen antamisesta

Paatoshistoria

Kaupungin yhteisty6toimikunta 13.6.2018 24 §

Liitteet

Henkilostojohtaja Terttu Ruotsalainen
Tyonantajapalvelu

Kuopion kaupungin henkil6stojarjestot ja Tyonantajapalvelun edustajat ovat
yhteisesti todenneet, ettda kaupungilla tulisi olla yhteinen ohje niiti tilanteita
varten, kun viranhaltijalle tai tyontekijille joudutaan antamaan joko huomau-
tus tai varoitus. Ohjetta on valmisteltu kuluvan kevittalven aikana yhdessa
paaluottamusmiesten, tydsuojeluvaltuutettujen ja Tyonantajapalvelun edusta-
jien kanssa. Ohje kaytiin ldpi 15.5.2018 kaupunginjohtajan johtotiimissa. Oh-
jetta kisiteltiin myo6s 31.5.2018 pidetysséd Tyonantajapalvelun ja padluotta-
musmiesten yhteisessa kokouksessa.

Ohjeessa korostetaan tyonjohdollista ohjaamista ja perehdyttamista, jotta vi-
ranhaltija ja tyontekija voi suoriutua hanelle maaritellyista virkatehtavista ja
tyotehtavista moitteettomasti ja annettujen ohjeiden mukaisesti. Jos sittem-
min ilmenee, ettd viranhaltija tai tyontekija toimii annettujen ohjeiden vastai-
sesti tai laiminlyo tehtdvidan, esimiehen tulee ensisijaisesti keskustella asiasta
alaisensa kanssa ja tarpeen vaatiessa neuvoa ja opastaa tyotehtavissa ja tyo-
paikan toimintatavoissa.

Mikaéli ohjaavat keskustelut eivit johda toivottuun parempaan lopputulokseen
ja edellytykset huomautuksen tai varoituksen antamiselle tayttyvit, se tulee
antaa mahdollisimman nopeasti moitittavan tapahtuman jilkeen.

Ohjeeseen on kirjattu seka suullisen huomautuksen etti kirjallisen varoituk-
sen antamiseen liittyvat menettelytavat. Ohje sisdltada myos lomakkeet, joita
tulee kayttaa silloin kun annetaan suullinen huomautus, viranhaltija tai tyon-
tekija kutsutaan kuulemistilaisuuteen tai pyydetédan vastine, kuulemistilai-
suudesta laaditaan poytikirja ja annetaan kirjallinen varoitus.

Virkasuhteeseen liittyvasta paattimismenettelysta on tarkat maaraykset vi-
ranhaltijoiden osalta viranhaltijalaissa (2003/304) ja tyosopimussuhteisten
osalta tyosopimuslaissa (2001/55).

Liitteena on ohje huomautuksen ja varoituksen antamisesta.

Ohje huomautuksen ja varoituksen antaminen.pdf

Valmistelija
Terttu Ruotsalainen puh. +358 44 718 3100
etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi
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Henkilostojohtaja Terttu Ruotsalainen
Yhteistyotoimikunta toteaa, ettd ohje huomautuksen ja varoituksen antami-

sesta on kasitelty yhteistoiminnallisesti. Ohje saatetaan tiedoksi kaupungin-
hallitukselle ja se tulee voimaan 1.7.2018.

Paatosehdotus hyviksyttiin.

6  4747/2018 Ohje huomautuksen ja varoituksen antaminen

Valmistelija

Terttu Ruotsalainen puh. +358 44 718 3100
etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi

Apulaiskaupunginjohtaja Pekka Vihdkangas
Kaupunginhallitus merkitsee asian tiedoksi.

Keskusteltuaan kaupunginhallitus hyvaksyi yksimielisesti apulaiskaupungin-
johtajan paiatosehdotuksen.
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