KUOPIO

Kuopion kaupunki Selvitys 1(5)
Tehtdvd 07.01.01
Varhaiskasvatuspalvelut Asianro 7982/2017
15.11.2017

Tietosuojaseloste KasvaNet -oppimisympéristo

Seloste henkilotietojen kisittelytoimista ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1
Rekisterin nimi

KasvaNet -oppimisymparisto

Rekisteriasioista vastaava
henkilo (rekisterinpitajan
edustaja)

2

Rekisterinpitaja Kuopion kaupunki/ Kasvun ja oppimisen palvelualue/ Kasvun ja oppimi-
sen lautakunta

3

Kasvatusjohtaja
Juha Parkkisenniemi

Vuorikatu 27
70100 KUOPIO
Puh. 044 718 4008

4
Yhteyshenkilot rekisteri-
asioissa

Paiviahoidon suunnittelija
Sonja Halikka

Vuorikatu 27
70100 KUOPIO
Puh. 044 718 1387

5

Organisaation nimittama

tietosuojavastaava
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6
Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn

Varhaiskasvatuksen henkil6ston koulutus- ja oppimisymparisto

Rekisterin tietosisalto

oikeusperuste LAKIPERUSTEET:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta
Tietoja voi kayttad my0s rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu- ,
kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.

7

Henkil6: sukunimi, etunimi, sihképostiosoite, Paikkakunta (jossa on t6is-
sd), toimintayksikko, henkilon tyotehtava, Kurssitiedot (kayttajan kaytto-
oikeudet opintokursseihin, joihin on ilmoittautunut mukaan)

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettavia

Salassapidon perusteet

Julkisuuslaki § 24.1

8
Henkilotietojen siannon-
mukaiset luovutukset

Rekisteri on tarkoitettu viranomaiskayttoon.

Rekisteroidylla on henkilorekisterilain (Henkilotietolaki 523/1999, 108)
mukainen oikeus tarkistaa, mita hanta koskevia tietoja on tietokannassa.

Henkilotietoja luovutetaan rekisteroidyn suostumuksella tai lain saannok-
sen perusteella

Salassa pidettavien tietojen selailuoikeutta on rajoitettu maarittelemalla
kayttajaoikeudet kayttajakohtaisesti.

Rekisterista tulostetaan vaaditut ja muut tarpeelliset tulosteet, jotka sisal-
tavat asianosaisten nimet, sahkopostiosoitteet, paikkakunta, toimintayk-
sikko, henkilon tyotehtava ja asian laatua koskevat tiedot ottaen huomi-
oon salassapitovelvoitteet.
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Rekisterissi olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille,
suoramarkkinointiin, markkina- ja mielipidetutkimuksiin,
henkilomatrikkeleihin eiki sukututkimuksiin.

Henkilotietojen tietolahteet

9 Rekisteroidyn kayttajatiedot poistetaan 1 vuoden kuluttua palvelussuh-
Tietojen siilytysajat teenpadttymisesta tai 3 vuoden kuluttua viimeisesti kirjautumiskerrasta.
10

Rekisterdidylta itseltdan sahkoisessi kayttooikeushakemuksessa saatu
tieto.

11

Rekisterin yllapitojarjes-
telmat ja suojauksen peri-
aatteet

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:

Palvelin
Palvelimen tekninen yllapito toteutettu ostopalveluna Mediamaisterilta.

Tekninen tuki: support@mediamaisteri.com Postiosoite: PL 82, 33101
Tampere

Verkkoliikenne
Selainsovelluksessa kaytetaan HTTPS —protokollaa.

B. MANUAALINEN AINEISTO:
Ei manuaalista aineistoa.

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Sahkoinen aineisto

Rekisteroidyt hakevat palvelun kayttoon kayttooikeuden henkilokohtai-
sesti. Kun kayttooikeus on tarkistettu ja myonnetty, asiakkaat kirjautuvat
palveluun omilla kayttajatunnuksillaan.

Rekisteri on suojattu kayttajatunnuksilla, salasanoilla seka palomuurilla.
Kayttijarekisteria paasevat kasittelemaan ainoastaan tehtavaan nimetyt
henkilot. Henkil6tietojen kasittelijoilla on salassapitovelvollisuus.

Asiakastietojarjestelman ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat henki-
lokohtaisiin kayttooikeuksiin ja niiden kaytt6a valvotaan. Kayttooikeudet
myoOnnetaan tehtaviakohtaisesti. Jokainen kayttija

hyviksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja salassapitositoumuksen.
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B. MANUAALINEN AINEISTO:
Ei manuaalista aineistoa.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15, henki-
lotietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siité, etta
hanti koskevia henkilotietoja kisitellaan tai ettd niitd-ei kisitelld. Rekiste-
rinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytda useampia jaljennoksia, rekiste-
rinpitdja voi perid niistd hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuul-
lisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraai-
kaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintaan kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyynt6jen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitijan on il-
moitettava rekisteroidylle tillaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitija ei toteuta toimenpiteita rekisteroidyn pyynnon perus-
teella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja
kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayt-
tda muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitija voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheu-
tuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa re-
kisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus
tai kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13

Oikeus tiedon oikaisemi-
seen (EU:n yleisen tie-
tosuoja-asetuksen artikla
16, henkilotietolaki 29 §)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aihee-
tonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotie-
dot.
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Puutteelliset tiedot rekisteroidylld on oikeus saada tiydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilotietojen kasittelyn tar-
koitus.

Jollei rekisterinpitija hyviksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemis-
ta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.

Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviran-
omaiselle ja kiayttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

14

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekis-
teroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muu-
toksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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