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Tietosuojaseloste / Maa-asioissa asioinnin asiakasrekisteri

Seloste henkilotietojen kisittelytoimista ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1

Rekisterin nimi Maa-asioissa asioinnin asiakasrekisteri
2

Rekisterinpitija Kuopion kaupunki (0171450-7)

3

Rekisteriasioista vastaava | Maaomaisuuden hallintapalvelut / Tonttipalvelut
henkild (rekisterinpitdjan | Tonttipaallikké Jarkko Merildinen

edustaja)
Puhelin +358 17 18 2111 ( vaihde )
Suokatu 42, 70110 Kuopio
Sahkoposti: maaomaisuudenhallintapalvelut[at]kuopio.fi
Postiosoite PL 1097 | 70111 KUOPIO Puhelin +358 1718 2111 www.kuopio.fi
Kiyntiosoite Suokatu 42 Faksi etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi
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4
Yhteyshenkilot rekiste- Yhteyshenkilot:
riasioissa Kuopion kaupunki
Maaomaisuuden hallintapalvelut / Tonttipalvelut
Suokatu 42, 70110 Kuopio
Maanhankinta, huvilapalstojen ja lomarakennuspaikkojen luovutus
Maankayttoinsinoori Heikki Hatakka
Puh. 044 718 5509
Maankayttosopimukset
Tonttipaallikkoé Jarkko Merildinen
Puh. 044 718 5531
Maanomistajan luvat, tilapdiset maanvuokrasopimukset
Kiinteistoasiamies Pirkko Laaksonen
Puh. 044 718 5511
Rasitesopimukset, tontinosien ja muiden maa-alueiden myynti, katualu-
eiden haltuunotot ja muut maa-asioihin liittyvat sopimusasiat
Maankaytt6insinoori Maija Lang
Puh. 044 718 5536
Sahkoposti: etunimi.sukunimi[at]kuopio.fi
5 . . .
Organisaation nimittima | Merja Merikoski
tietosuojavastaava
merja.merikoski(at)kuopio.fi
6
Henkilotietojen kasittelyn | HenkilGtietoja kiytetdan joko asiakkaan tai kaupungin aloitteesta tapah-
tarkoitukset ja kisittelyn | tuvien erilaisten maa-asioiden neuvotteluun, paatoksentekoon ja sopi-
oikeusperuste musten tekemiseen. Niitd maa-asioita ovat maan hankinta kaupungille,
huvilapalstojen ja lomarakennuspaikkojen luovutus (myynti ja vuokraus)
maankayttosopimusten tekeminen, kaupungin maaomaisuuden kaytta-
mistd koskevien maanomistajan lupahakemusten kasittely, kiinteistoja
koskevien rasitesopimusten tekeminen, katualueiden haltuunotto kau-
pungille, maan myynti, etuosto-oikeuden kayton arviointi ja muut maa-
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han liittyvit lupa- ja sopimusasiat. Henkil6tietoja kidytetdan maanomis-
tajan lupien myontamiseen ja sopimusten laadintaan. HenkilGtietoja
kaytetddn maa-asioissa syntyvien sopimus- ja asiakassuhteiden hoitoon.
Lakiperusteet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan kohdat
- 1b-kohta: kisittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantoon
panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen te-
kemisti edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekister6idyn
pyynnosta
- 1e-kohta: kisittely on tarpeen rekisterinpitéjélle kuuluvan julki-
sen vallan kiyttamiseksi)

Tietoja voi kayttda myos rekisterinpitdjin oman toiminnan suunnittelu-,
kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.

7
Rekisterin tietosisalto

Henkilotietoina yllapidetdan

- yrityksen tai asunto-osakeyhtion nimi (vain yrityksen ollessa luvan ha-
kijana tai sopimusosapuolena)

hakijan/sopimusosapuolen nimi/nimet

osoite

henkil6tunnus/Y-tunnus

puhelinnumero

siahkoposti

hakemuksen, sopimuksen tai luvan kohde (esim. kiinteistotunnus) ja
tarkoitus

- kiinteistonluovutusilmoituksen ja kauppakirjan sisalto

Tietojen julkisuus ja salassa pidettivyys

Tiedot ovat osittain salassa pidettavia

Salassapidon perusteet

Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (24.1 §) ja henkilotie-

tolain (11 — 13 §) mukaiset henkilGtietojen salassapitoa koskevat siannok-
set.

8

Henkilotietojen sddannon- | [lman rekisteroidyn lupaa tietoja voidaan luovuttaa vain, jos rekisterinpi-

mukaiset luovutukset tdjalla on siihen velvollisuus lain, viranomaismaardyksen tai muun pakot-
tavan syyn vuoksi.
Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin eikd EU:n tai ETA:n ulkopuolel-
le.
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Tietojen sailytysajat Tilapaiset maanvuokrasopimukset, huvilapalstojen ja lomarakennuspaik-

kojen maanvuokrasopimukset sdilytetdan pysyvasti.

Rasitesopimukset, kauppa- ja vaihtokirjat, tilastot, katualueiden korvaus-
sopimukset ja muut sopimukset sekd maanomistajien luvat séilytetaan

pysyvasti.

Kiinteistonluovutusilmoitukset ja niiden liitteena olevat kauppakirjat sai-
lytetdan etuostolaissa mairitellyn kunnan etuosto-oikeuden kayttamiselle
varatun ajan verran. Mikili etuosto-oikeutta kiytetadn, niin asiakirjat
sdilytetaan pysyvasti.

E-lomakkeen tiedot siilytetddn hakuajan padttymiseen asti, jonka jalkeen
ne tuhotaan E-lomake -jarjestelmasta.

10
HenkiloGtietojen tietoldhteet | Tietoldhteini ovat hakijan toimittamat asiakirjat (internetin Lupapiste.fi -
palvelun kautta tehdyt lupahakemukset, internetin kautta lahetetyt E-
lomakehakemukset, paperiset hakemusasiakirjat tai muulla tavalla esim.
sahkopostitse toimitetut hakemukset). Liséksi tietoldhteend on kaupan-
vahvistajien toimittamat kiinteistonluovutusilmoitukset.

Kaupunki hankkii maa-asioiden hoitamisessa tarvittavia henkil6tietoja
tarvittaessa eri viranomaisrekistereista.

11
Rekisterin ylldpitojarjes- | A Sédhkoiset ylldpitojirjestelmiit
telmait ja suojauksen peri-
aatteet - E-lomake

- D3s60-asianhallintajarjestelma

- verkkolevy

- Lupapiste.fi —verkkopalvelu

- Trimble Locus -tietojarjestelma

- Trimble-sopimustenhallintajirjestelma
- Koki-maanvuokrajarjestelma

- Iris-lupienhallintajirjestelma.

B Manuaalinen aineisto

Lupa-asiakirjat, kauppa- ja vaihtokirjat sekd muut sopimusasiakirjat ja
tilastotiedot paperisina ja sihkoisina arkistossa.
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Tietojen suojauksen periaatteet

Jokainen kayttdja hyviksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto- ja salas-
sapitositoumuksen.

A Sahkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Palve-
luihin liittyvissd sopimuksissa on maaritelty tekniseen ymparistoon liitty-
vat vaatimukset.

Tietojarjestelmien ja tiedostojen kiyttooikeudet perustuvat henkilokohtai-
siin kdyttooikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan. Rekisteritietojen kaytto-
oikeudet myonnetiaan tehtavikohtaisesti.

Paasyoikeudet verkkolevylle on vain kaupungin maa-asioiden kasittelyyn
osallistuvilla henkil6illa.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15, henki-
lotietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitéjalta vahvistus siits, etta
hanta koskevia henkilotietoja kasitelldan tai ettd niiti-ei kisitelld. Rekiste-
rinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennos kisiteltavista henkilotie-
doista. Jos rekisteroity pyytdaa useampia jaljennoksid, rekisterinpitija voi
perid niistd hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen mak-
sun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraai-
kaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdaan kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitijin on il-
moitettava rekisteroidylle tillaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seki viivistymisen syyt.

Jos rekisterinpitéja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnon perus-
teella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja
kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayt-
tda muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15—22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niité esitetdan toistuvasti, rekisterinpitija voi joko

perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toi-
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mittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

kieltidytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa rekis-
terinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle ja 1dhetetaan sahkopos-
tilla osoitteella kirjaamo(at)kuopio.fi, kirjeeni osoitteella PL 228, 70101
KUOPIO tai toimitetaan Kaupunginkansliaan, kdyntiosoite Tulliportinka-
tu 31.

13
Oikeus tiedon oikaisemi- Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitédja oikaisee ilman aihee-
seen (EU:n yleisen tieto- tonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilGtie-
suoja-asetuksen artikla 16, |dot.

henkil6tietolaki 29 §)
Puutteelliset tiedot rekisteroidylld on oikeus saada tiydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilotietojen kisittelyn tar-
koitus.

Jollei rekisterinpitija hyviksy rekisteroidyn vaatimusta tiedon oikaisemis-
ta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mai-
nittava my0s ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrot-
tava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa
muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle ja lahetetaan sahko-
postilla osoitteella kirjaamo(at)kuopio.fi, kirjeena osoitteella PL 228,
70101 KUOPIO tai toimitetaan Kaupunginkansliaan, kidyntiosoite Tulli-
portinkatu 31.

14
Muut mahdolliset oikeudet |Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekis-
(EU:n yleisen tietosuoja- teroity katsoo, ettd hiantd koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan
asetuksen artikla 77) tatd asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muu-
toksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Asiakirja on allekirjoitettu koneellisesti Kuopion kaupungin asianhallintajarjestelmassa. Allekirjoituksen
oikeellisuuden voi todentaa kirjaamosta.
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