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Tietosuojaseloste / IDK-hankkeen osaamiskartoitukset ja tapahtumien il-
moittautumistietojen kasittely

26.5.2020, piivitetty 8.2.2021, piivitetty 25.5.2021, piivitetty 1.11.2021, péivitetty

4.5.2022

Seloste henkildtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista.
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) 679/2016.

yhteyshenkil6t

Tietosuoja-

seloste

1. Rekisterin IDK-hankkeen osaamiskartoitukset ja tapahtumat

nimi (IDK: Ihmiskeskeinen digitaalinen kunta)

2. Rekisterin- Kuopion kaupunki

pitdja Y-tunnus 0171450-7
Postiosoite: Kirjaamo, PL 228, 70101 Kuopio
Puhelinvaihde: 017 182 111
Sahkoposti: kirjaamo(at)kuopio.fi
https://www.kuopio.fi/fi/etusivu
https://www.kuopio.fi/fi/henkilotietojen-kasittely

3. Rekisterin- Henkildstdjohtaja Terttu Ruotsalainen

pitajan Puhelin: 044 718 3100

edustaja

4. Rekisterin Projektikoordinaattori Milla Porkka

puhelin: 044 718 2136

Projektikoordinaattori Pauliina Ruotsalainen
puhelin: 044 718 2137

5. Tietosuoja-

Kuopion kaupunki

vastaava Puhelin: 044 718 2854
Asiointisahkdposti: tietosuojavastaava(at)kuopio.fi
Sahkdposti on tarkoitettu yleiseen neuvontaan, ja se ei tietosuojasyista so-
vellu henkilékohtaisten asioiden kasittelyyn.
Postiosoite PL 1097, 70111 KUOPIO Puhelin +358 17 18 2111 www.kuopio.fi
Kayntiosoite Suokatu 42 Faksi etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi
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6. Kasittelyn Hankkeessa tehdaan kehittamistyota tapausten (case-tapaukset) avulla.
tarkoitus Henkilttietoja keratdan hankkeen alkuvaiheessa ja hankkeen tavoitteiden

tayttymisen seurantaan. Kerattyjen tietojen perusteella saadaan kasitys
hankkeen case-tapausten jalkautusten onnistumisesta seka henkildston
osaamisen kehittymisesta.

Hanke jarjestaa koulutusta ja erilaisia tapahtumia digitalisaatiokyvykkyyden
nostamiseen liittyen. Tapahtumien jarjestamisen yhteydessa kerataan hen-
kildtietoja ilmoittautumisten hallinnointia varten ja kutsujen kohdenta-
miseksi oikeille henkildille.

Henkil6tietoja voidaan kasitella alkuperaisen kayttdtarkoituksen liséksi ylei-
sen edun mukaisia arkistointitarkoituksia, tieteellisia tai historiallisia tutki-
mustarkoituksia tai tilastollisia tarkoituksia varten.

7. Kasittelyn Suostumus, EU 679/2016, artikla 6.1 kohta a
oikeusperuste
Lakisaateinen velvoite, EU 679/2016, artikla 6.1 kohta ¢
Rakennerahastojen tulosseuranta ja rahastojen oikeellisen kaytén valvon-
nan mahdollistaminen.

Nimenomainen suostumus, EU 679/2016, artikla 9.2 kohta a
(ruokavaliotieto tapahtumissa)

8. Henkilttie- Henkil6tietoja ei saa kasitelld ilman kasittelyoikeutta. Lisdksi osa henkilétie-
tojen salassa- | doista on erikseen lailla saddetty salassa pidettaviksi.
pito

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:
Henkilotiedot ovat salassa pidettavia.

Salassapidon peruste:

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999, 24 §, kohdat 21 ja
32

Laki yksityisyyden suojasta tybeléamassa 759/2004, 3-4 §

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 679/2016, tietosuojalain 1050/2018, lain
viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999, 24.1 § seka erityislain-
saadanndn mukaiset henkilétietojen salassapitoa koskevat saadokset.

Postiosoite PL 1097, 70111 KUOPIO Puhelin +358 17 18 2111 www.kuopio.fi
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9. Rekisterdi-
tyjen ryhmat

Osaamiskartoitus:

Kuopion kaupungin tydntekijat

Istekki Oy:n tydntekijat

Servica Oy:n tyontekijat
Savonia-ammattikorkeakoulu Oy:n tyontekijat

Tapahtumat:
Tapahtumiin ilmoittautuneiden ja osallistujien henkil6tiedot

10. Kasitel-
tava henkilo-
tieto

Osaamiskartoitukset:

- ika

- palvelualue

- ammatti / toiminimike

- henkildn arvio omasta digitaalisesta osaamisestaan

- henkilén arvio omasta digitaalisesta tydymparistdostaan
- henkildn arvio omasta kouluttautumisaktiivisuudesta

Tapahtumat:

- nimi

- sahkopostiosoite

- organisaatio

- ruokavalio (valinnainen)

- kuhunkin tapahtumaan liittyvat tiedot

11. Henkildtie-
tojen lahde

Osaamiskartoitus kohdennetaan Kuopion kaupungin tydntekijdille seka esi-
miesten osoittamille Istekki Oy:n tydntydntekijoille, jotka ovat mukana
hankkeessa. Kysely toteutetaan myds Servica Oy:n ja Savonia-ammattikor-
keakoulu Oy:n tydntekijoille. Henkildtiedot saadaan tietojen luovuttajalta eli
kyselyyn osallistuvalta henkil6lta.

Tapahtumissa henkilétiedot saadaan tapahtumaan osallistuneilta henkililtd
joko ennakkoilmoittautumisen ja/tai l[asndololistan kautta.

12. Henkilotie-
tojen kasitte-
lyn jarjestel-
mat ja paperi-

Osaamiskartoituksissa ja tapahtumissa henkildtietojen keraaminen toteute-
taan Formsilla, Surveypalilla, Webropolilla, e-lomakkeella tai muulla vastaa-
valla sahkdiselld tyévalineella ja paperilomakkeilla. Tietoja kasitellddan Ron-
dossa laskutuksen yhteydessa ja Microsoft Office 365-palvelussa.

aineistot
Aineistot sailytetaan kaupungin dokumentin- ja asianhallintajérjestelma
D360:ssa sdilytysajan mukaisesti.
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Tietojen suojaus:

Kaupunki huolehtii siita, etta sen sahkdisissa jarjestelmissa on tarvittava
tietoturvataso ja tietosuojataso. Jarjestelmia saa kayttaa vain henkilg, jolla
on siihen henkildkohtainen kayttdoikeus. Kaupunki sailyttaa paperimuo-
dossa olevan tiedon suojatuissa ja valvotuissa tiloissa, joissa on kulunval-
vonta ja ovien lukitus.

13. Automaat-
tinen paatok-

Henkilotietoja ei kdyteta automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

ndnmukaiset
luovutukset ja

senteko ja

profilointi

14. Henkil6tie- | Osaamiskartoituksen tekemisen mahdollistamiseksi kaupunki luovuttaa tie-
tojen saan- dot hankkeessa toimiville Savonia-ammattikorkeakoulu Oy:n henkildille.

Tapahtumien osalta kaupunki luovuttaa rahoittajalle tapahtumien osallistu-

een ulkopuo-

lelle, kolman-
siin maihin tai
kansainvalisiin
jarjestdihin

vastaanottaja- | jalistan.

ryhmat
Kaupunki luovuttaa yhteisty6hankkeissa tietoja sovituille kumppaneille esi-
merkiksi tapahtumien jarjestamista varten.
Yhteisty6kumppanit:
Kaupungilla on useita yhteistybkumppaneita, jotka voivat kdsitella kaupun-
gin henkildtietoa. Tallaisia ovat esimerkiksi ICT-palveluntuottajat ja lasku-
tusta hoitavat tahot. Kaupunki varmistaa henkil6étietojen kasittelyn periaat-
teet yhteistybkumppaneiden kanssa sopimuksella ja ohjeistuksella.

15. Henkil6tie- | Microsoft Office 365-palvelu ja Surveypal voivat siirtda henkilétietoja

tojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

EU/ETA-alu-

16. Henkilétie-
tojen sailytys

Sailytysaika:
20 vuotta

Sailytysajan peruste:

Postiosoite
Kayntiosoite
Laskutusosoite

PL 1097, 70111 KUOPIO
Suokatu 42
PL 5017, 02066 DOCUSCAN
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Kaupungin tiedonohjaussuunnitelman (7.0) ja ohje “Hankkeiden ja projek-
tien tiedonhallinta ja arkistointi” (3.3.2020)
EU-hankeasiakirjoja

Henkildtietojen sdilytys ja havitys:

Kaupunki sadilyttaa henkilttietoja ainoastaan sen ajan ja siina laajuudessa
kuin on tarpeellista. Kaupunki sailyttaa ja havittaa sahkoiset ja paperilla
olevat tiedot tietoturvallisesti ja tietosuoja huomioiden arkistolain
(831/1994) ja tiedonhallintalain (906/2019) mukaisesti.

17. Rekiste- Rekisterodidylla on useita oikeuksia, jotka voivat vaihdella eri tilanteissa. Li-
réidyn oikeu- saa tietoa oikeuksista saa tietosuojavastaavalta ja Tietosuojavaltuutetun
det toimiston verkkosivuilta.

- Henkil6lla on oikeus saada tieto siita, etta henkilod koskevia henkilbtie-
toja kasitelldaan tai etta niita ei kasitella.

- Henkildlld on oikeus saada tietoa henkildtietojen kasittelysta.

- Henkildlla on oikeus saada paasy tietoihin eli tarkastaa henkilétiedot ja
saada niista jaljennds.

- Henkildlla on oikeus oikaista epatarkat tai virheelliset henkilotiedot.

- Henkildlla on oikeus saada tiedot poistettua ja “tulla unohdetuksi”. Tata
oikeutta ei ole muun muassa silloin, jos kasittely tapahtuu lakisdateisen
velvoitteen noudattamiseksi.

- Henkildlla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjda rajoittamaan tietojen kasit-
telya.

- Henkildlld on oikeus saada tiedot siirretyksi toiselle rekisterinpitajalle
jaljenndksen avulla tai suoraan, jos se on teknisesti mahdollista.

- Henkildllad on oikeus vastustaa tietojen kasittelya. Tama koskee myds
profilointia, joka tarkoittaa henkiléa koskevien ominaisuuksien auto-
maattista kasittelya.
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- Henkildlla on oikeus olla joutumatta sellaisen paatdéksen kohteeksi, joka
perustuu pelkastdan automaattiseen tietojen kasittelyyn ja jolla on hen-
kildlle merkittavia vaikutuksia. Tama koskee myds profilointia, joka tar-
koittaa henkil6éa koskevien ominaisuuksien automaattista kasittelya.

- Henkildlla on oikeus perua suostumus, jos henkilGtietojen kasittely pe-
rustuu suostumukseen.

- Henkildlla on oikeus saada tieto henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta,
jos loukkaus aiheuttaa korkean riskin henkilén yksityisyyden suojalle.

- Henkildlla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos henkild
katsoo, etta henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta.

- Henkildlla on oikeus saada terveydenhuollon ja sosiaalihuollon aloilla
omien tietojen kdsittely- eli lokitiedot.

18. Oikeuksien | Tietoa henkildtietojen kasittelysta saa Kuopion kaupungin tietosuojaselos-
kayttdminen teista. Lisaksi kaupungin henkilékunta ja tietosuojavastaava antavat tietoa
henkilttietojen kasittelysta. Kaupunkiin kannattaa olla yhteydessa myds sil-
loin, jos havaitsee epakohdan henkilétietojen kasittelyssa.

Henkild voi tehdd kaupungille henkildtietopyynndn sahkdisesti tai paperilo-
makkeella. Sahkdinen palvelu ja tulostettava paperilomake ovat kaupungin
verkkosivuilla. Paperilomakkeen voi pyytaa myoés kaupungin henkilékun-
nalta tai tietosuojavastaavalta.

Henkil6tietopyynnét Kuopion kaupungille:
https://www.kuopio.fi/fi/henkilotietojen-kasittely

Tietopyynnot ovat yleensa maksuttomia. Kaupunki voi perid maksun, jos
tietopyyntd on kohtuuton, usein toistuva tai henkild pyytaa useita jaljen-
noksia tiedoista.

Kaupunki vastaa tietopyyntoon kuukauden kuluessa tai ilmoittaa viivastyk-
sesta. Kaupunki voi kieltdytya tietopyynndsta, jos siihen on lakisdateinen ja
perusteltu syy. Kieltdytyminen voi perustua tietosuoja-asetukseen (EU
679/2016), tietosuojalakiin (1050/2018), julkisuuslakiin (621/1999) tai eri
alojen erityislainsaadantoéon.
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Tietosuojavaltuutetun toimisto on valvontaviranomainen, joka valvoo hen-
kilétietojen kasittelyd Suomessa. Henkil6llad on oikeus tehda ilmoitus ja vali-
tus Tietosuojavaltuutetun toimistoon henkildtietojen kasittelya koskevissa
asioissa. Ilmoituksen ja valituksen voi tehda esimerkiksi silloin, jos henkil®
ei hyvaksy henkilétietopyynnoésta kieltdytymista tai havaitsee epakohdan
henkilttietojen kasittelyssa. Henkilélla voi olla myds muita laissa saddettyja
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja seka oikeussuojakeinoja.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700
https://tietosuoja.fi/etusivu
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

Asiakirja on allekirjoitettu koneellisesti Kuopion kaupungin asian-
hallintajarjestelmassa. Allekirjoituksen oikeellisuuden voi todentaa
kirjaamosta.
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