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Kunnan-/kaupunginhallituksille

Yleisia kirjastoja koskeva lainsaadanto muuttuu 1.1.2017

alkaen

Laki yleisista kirjastoista (1492/2016), mydh. kirjastolaki, koskee kuntien ylldpitamia yleisia
kirjastoja. Uusi laki yleisista kirjastoista astui voimaan 1.1.2017. Lain 7 ja 8 § astuvat voi-
maan kuitenkin 1.1.2018. Vuoden 2017 alusta voimaan astunut laki yleisista kirjastoista kor-
vaa kirjastolain (904/1998) ja valtioneuvoston asetuksen (406/2013).

Kunnan tehtévaksi on kirjastolaissa saadetty yleisen kirjaston toiminnan jarjestaminen.

Suomessa on kansainvalisesti arvioiden laadukas ja kattava kunnallinen kirjastojarjestelma.
Kirjastopalvelut ovat kaytetyimpia lahi- ja peruspalvelujamme. Kirjastopalveluja arvostetaan
ja niihin ollaan tyytyvaisia.

Uuteen kirjastolakiin on lisatty maaritelmat (3§), valtion viranomaisen tehtavat (48), kunnan
tehtavat (58), yleisen kirjaston tehtavat (6§), kirjaston kayttajan velvollisuudet (13§) seka
lainauskielto ja kirjaston kayttdkielto (158). Muilta osin laissa on uudistettu lain sovelta-
misalaa, tavoitetta, keskuskirjastoa, maakuntakirjastoja, maksuttomuutta, kayttdésaantoja,
henkildst6a seka arviointia koskevat saannokset.

Lain tavoitteena on edistaa vaeston yhdenvertaisia mahdollisuuksia sivistykseen ja kulttuuriin;
tiedon saatavuutta ja kayttéa; lukemiskulttuuria ja monipuolista lukutaitoa; mahdollisuuksia
elinikaiseen oppimiseen ja osaamisen kehittdmiseen; seka aktiivista kansalaisuutta, demokra-
tiaa ja sananvapautta.

Kunnan tehtévana on yleisen kirjaston toiminnan jarjestdminen. Kunta voi jarjestaa yleisen
kirjaston toiminnan itse taikka yhteistydssa toisten kuntien kanssa tai muulla tavoin. Yleinen
kirjasto toimii ja kehittéa toimintaansa yhteistydssa muiden kirjastojen kanssa seka tarpeen
mukaan muiden palvelusektoreiden kanssa. Lisaksi kunnan tulee kuulla asukkaitaan yleisia
kirjastoja koskevissa asioissa. Kunta vastaa toiminnan lainmukaisuudesta.

Kirjastolakiin on ensimmaisen kerran maaritelty yleisen kirjaston tehtavat. Lain 6§:n mukaan
kirjaston tulee tarjota paasy aineistoihin, tietoon ja kulttuurisisaltdihin; yllapitdd monipuolista
ja uudistuvaa kokoelmaa; edistaa lukemista ja kirjallisuutta; tarjota tietopalvelua, ohjausta ja
tukea tiedon hankintaan ja kaytté6n seka monipuoliseen lukutaitoon; tarjota tiloja oppimi-
seen, harrastamiseen, tydskentelyyn ja kansalaistoimintaan; seka edistaa yhteiskunnallista ja
kulttuurista vuoropuhelua.

Yleisella kirjastolla tulee olla kaytdssaan tarkoituksenmukaiset tilat, ajantasainen valineistd
seka riittédva ja osaava henkiléstd. Ajantasaisella valineistdlla tarkoitetaan henkildstélle ja
kayttajille tarkoitettuja laitteita, ohjelmistoja ja verkkoyhteyksia.

Yleisen kirjaston tulee olla kaikkien kaytettavissa ja saavutettavissa. Yleisen kirjaston tehta-
vana on tarjota aineistonsa, tilansa ja palvelunsa jokaisen kayttdéon. Kirjasto on lahipalvelu,
jolla tulee olla riittavat aukioloajat. Palveluiden jarjestémisessa on huomioitava tasa-arvon
vahvistaminen seka toiminnan ldhtdkohtina olevat yhteiséllisyys, moniarvoisuus ja kulttuuri-
nen moninaisuus.

Muutoksena aiempaan on tammikuusta 2017 alkaen my®ds yleisen kirjaston omien aineistojen
varaaminen maksutonta. Sen lisaksi on edelleen kirjaston omien aineistojen kayttd ja lainaus
seka ohjaus ja neuvonta maksutonta.

Yleisella kirjastolla tulee olla riittdva maara kirjasto- ja informaatioalan koulutuksen saanutta
ja muuta henkil6stéa. Asiantuntijatehtavassa edellytetdan soveltuvaa korkeakoulututkintoa,
jollei tehtévan luonteesta muuta johdu. Kunnan kirjastolaitoksen johtajalta vaaditaan soveltu-
va ylempi korkeakoulututkinto, johtamistaito ja hyva perehtyneisyys kirjaston tehtaviin ja
toimintaan.
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Henkild, joka on otettu virkaan tai tyésopimussuhteeseen ennen taman lain voimaantuloa, on
edelleen kelpoinen kyseiseen virkaan tai tydsuhteeseen.

Yleisen kirjaston kayttajan velvollisuudet, lainauskielto seka kirjaston kayttdkielto sisaltyvat
uuteen kirjastolakiin. Kunta voi laatia yleisen kirjaston kayttdsaannot. Kayttdsaantdjen laati-
miseksi on Kuntaliitto yhteistydssa Yleisten kirjastojen neuvoston kanssa laatinut ohjeen, ks.
Liite.

SUOMEN KUNTALIITTO

Terhi Paivarinta Johanna Selkee
johtaja, opetus ja kulttuuri erityisasiantuntija

Liite Ohje kayttésaantdjen laatimiseksi yleiseen kirjastoon



Liite Ohje kayttosaantojen laatimiseksi yleiseen kirjastoon

SISALLYSLUETTELO

Johdanto:

Kunta voi hyviksyd yleisen kirjaston kdyttoséiéinnét, joilla edistetddn kirjaston sisdisté jérjestys-
td, turvallisuutta ja viihtyisyyttd. Kédyttdsddnnoissd voidaan antaa mddrdyksid kirjaston tilojen ja
omaisuuden kdytdn ohella kirjastoaineiston lainaamisesta, varaamisesta, palauttamisesta, ja
palauttamisen mddirdajoista sekd lainauskiellosta, kirjaston kéyttékiellosta ja maksuista
(1492/2016, 148§).

Tama on ohje kunnille yleisia kirjastoja koskevan kayttésaannon laatimiseksi. Tassa ohjeessa esi-
telldan asiat, joita kunnassa yleisen kirjaston kayttosaantdjen laadinnassa tulisi huomioida. Li-
saksi annetaan ohje kayttosaantojen sisalloksi.

Kunta voi oman paatoksensa mukaisesti laatia yleisen kirjaston kayttésaannot yksin tai yhdessa
jonkun toisen kunnan kanssa tai yhdessa useamman kunnan kanssa (kirjastokimpan kaytto-
saannot).

Ohje kayttosaantojen laatimisesta yleiseen kirjastoon on tehty yhteistyossa Yleisten kirjastojen
neuvoston (YKN) kanssa.

Ohjeistus on tarkoitettu tukemaan kunnan omaa harkintaa kayttésaantdjen laadinnassa. Ohje
on sovellettavissa kunnan kannalta tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kayttosaannailla maaritellaan yleisen kirjaston ja asiakkaan valista suhdetta. Kayttosaannoissa
kirjasto kertoo, milla tavoin asiakas voi kayttaa yleisen kirjaston palveluja, aineistoja, valineita ja
tiloja.

Yleisen kirjaston kayttésaantojen tulee olla kielellisesti ymmarrettavia.

Seka suomen- etta ruotsinkielisille tulee kayttosaannoista olla kieliversiot. Tarpeen mukaan kun-
ta huomioi kieliversioissa muut kieliryhmat. Saamelaisten kotiseutualueen kunnissa kayttosaan-
noistd on oltava omat kieliversiot ainakin saamen ja suomen kielella.

Yleisen kirjaston toimintaan liittyy kunnissa toimipistekohtaisia eroja ja valiaikaisia muutoksia.
Naista voidaan kertoa erillisissa liitteissa (esimerkiksi liite kirjaston aukioloajoista), joihin voi-
daan kirjaston kayttésaannoissa viitata. Nain kirjaston kayttosaantaoihin ei tarvitse tehda muu-
toksia niin usein.

Yleisen kirjaston toiminnan jarjestdminen

Laissa yleisista kirjastoista (1492/2016) saadetaan yleisista kirjastoista ja niiden toiminnan edis-
tamisesta paikallisesti, alueellisesti ja valtakunnallisesti.

Yleisen kirjaston kayttoon seka kirjastotoiminnan jarjestamiseen liittyvista asioista on kirjasto-
laissa erityisesti seuraavissa pykalissa: kunnan tehtédvat (5§), yleisen kirjaston tehtavat (68), ylei-
sen kirjaston toiminnan jarjestaminen (10§), maksuttomuus ja maksut (128§), kirjaston kayttajan
velvollisuudet (13§, kdyttosadannot (148) seka lainauskielto ja kirjaston kayttokielto (158).

Kayttosaantojen laadinta

Yleiselle kirjastolle voidaan laatia kdyttosaannot. Kayttosaannot ovat kunnan virallinen asiakirja,
jonka laatimisesta kunta voi itse paattaa. Kunnan oikeus laatia kayttésaannot perustuu lakiin
yleisista kirjastoista (1492/2016, 148§).



Kunta paattaa yleisen kirjaston kayttosaantdjen laatimista ja niiden tarkemmasta sisallosta.

Kunnan hallintosddannodissa maarataan, kenelld viranomaisella kunnassa (toimielin tai viranhalti-
ja) on toimivalta hyvaksya kunnan yleisen kirjaston kayttosaannot ja kdyttosaantoihin liittyvat
liitteet.

Kuntalaisia ja tyontekijoita voidaan ottaa mukaan kirjaston kayttésaantojen laadintaan tai kuulla
heitd muulla tavoin, siltd osin miten kunnassa paatetaan.

Kayttosaantojen merkitys
Yleisista kirjastoista annetun lain 14§:n mukaan kayttosaannailla edistetaan kirjaston sisdista
jarjestysta, turvallisuutta ja viihtyisyytta.

Koska yksilon perusoikeuksiin voidaan puuttua vain lain nojalla, voidaan kunnan kayttésaanto-
maarayksilla puuttua asiakkaan toimintaan rajoitetusti (perustuslaki (7317/1999).

Kayttosaantoja laadittaessa kunnan tulee huolehtia, etteivat ne ole ristiriidassa yksilolle lainsaa-
dannossa turvattujen oikeuksien ja vapauksien kanssa. Lainsadadannon kanssa ristiriitaista kayt-
tosdaannon maaradysta ei saa kaytannossa soveltaa.

Ohje kayttosaantojen sisalldksi

Yleisen kirjasto nimi
Kayttosaannot voivat koskea kunnan oman paatéksen mukaisesti kunnan yleista kirjastoa tai
useamman kunnan yhteisty6ssa muodostamaa yleisten kirjastojen yhteenliittymaa (nk. kirjasto-
kimppa). Kdyttosdantojen alussa on mainittava, mita yleista kirjastoa kdyttésaannot koskevat.

Yleinen kirjasto tarkoittaa kunnan jarjestamisvastuulla olevaa kirjastolaitosta hallinnollisena ja
toiminnallisena kokonaisuutena, ei yksittaista kirjaston toimipistetta, ellei ndin mainita erikseen.

Voimassaoloaika
Kayttosaannoista tulee kayda ilmi hyvaksymispdivamaara ja voimaantuloajankohta. Kayttosaan-
not ovat voimassa toistaiseksi, ellei niitd ole hyvaksytty maaraajaksi.

Yleisen kirjaston kayttosadntojen tarkoitus
Kayttosaannot perustuvat lakiin yleisista kirjastoista (1492/2016). Kirjastolain 14 §:n mukaan
kunta voi hyviksyd yleisen kirjaston kdyttoséidnnét, joilla edistetddn kirjaston sisdisté jdrjestys-
td, turvallisuutta ja viihtyisyyttd. Kédyttdsddnndissd voidaan antaa mddrdyksid kirjaston tilojen ja
omaisuuden kéytén ohella kirjastoaineiston lainaamisesta, varaamisesta, palauttamisesta, ja
palauttamisen mddiréiajoista sekd lainauskiellosta, kirjaston kéyttékiellosta ja maksuista.

Mita asioita kdyttdsadannoissa voidaan kasitella?
Laissa yleisista kirjastoista todetaan kayttosaantoja koskevassa 14 pykalassa, etta kayttosaan-
noissad voidaan antaa maarayksia:

= kirjaston tilojen ja omaisuuden kaytosta,

= kirjastoaineistojen lainaamisesta, varaamisesta, palauttamisesta ja palauttamisen
madaraajoista

= |ainauskiellosta,

= kirjaston kayttokiellosta ja

= maksuista.



Yleisen kirjaston tilojen ja omaisuuden kadyttoé
Yleisen kirjaston toiminnan jarjestamisen lahtokohtana on kirjastolain (1492/2016) 10§:n mu-
kaan se, etta yleisen kirjaston tulee olla kaikkien kéiytettdvissd ja saavutettavissa.

Kirjastolain perustelutekstissa todetaan vield, etta tarkoituksena on, ettd yleinen kirjasto tarjoaa
aineistonsa, tilansa ja palvelunsa jokaisen kéyttéén.

Yleisen kirjaston kaytt6a koskevissa ehdoissa on huomioitava viranomaisen velvollisuus edistaa
vhdenvertaisuutta (yhdenvertaisuuslaki 1325/2014, 58). Kirjaston kayttoa voidaan rajoittaa vain
maaratyissa tapauksissa ja lakiin perustuen (ks. kirjaston lainauskielto ja kdyttokielto). Tasta
syysta ikdrajoja ei kirjaston kaytolle voida asettaa. Kunnan on mahdollistettava, etta esimerkiksi
alaikaiset voivat kayttaa kirjaston palveluja ja aineistoja.

Kayttosaanndissa on mahdollista antaa maarayksia yleisen kirjaston tilojen ja omaisuuden kay-
tosta. Kayttosaannoissa voidaan kuvata, miten kirjasto tarjoaa kirjaston aineistot, palvelut ja
kaytossa olevat tilat jokaisen kdyttoon ja erityisryhmien tarpeet huomioiden. Esteettomyys on
syyta huomioida aineistoja, palveluja ja tilojen kayttoa koskevissa ohjeissa.

Kayttosdaanndissa voidaan avata tarkemmin, mita palveluja ja aineistoja yleisen kirjasto tarjoaa
kayttoon tiloissaan seka lainattavaksi ja sahkoisina (kayttdoikeudet).

Kaksikielisissa kunnissa on molempien kieliryhmien tarpeet huomioitava samanlaisten perustei-
den mukaan. Saamelaisten kotiseutualueen kunnissa on huomioitava saamenkielisen ja suo-
menkielisen vaeston tarpeet vastaavasti samanlaisten perusteiden mukaan. Myos muiden pai-
kallisten kieliryhmien tarpeet on huomioitava paikallisten olosuhteiden mukaan.

Kayttosaanndissa tai erillisessa liitteessa voidaan kertoa yleisen kirjaston aukioloajoista.

Kayttosaanndissa tai erillisessa liitteessa voidaan kertoa, miten yleisen kirjaston tilaa voi kayttaa
eri tarkoituksiin, mitka ovat kirjaston kaytossa olevien eri tilojen varauskaytannot. Mikali kirjas-
ton tiloja voidaan vuokrata, on siita syyta kertoa kayttosaanndissa tai erillisessa liitteessa.

Kirjastoaineistojen lainaaminen, varaaminen, palauttaminen ja palauttamisen méaaraajat
Yleisia kirjastoja koskevan lain perusteluteksteissa todetaan kayttosdaantoja koskevan pykalan 14
kohdalla, etta kdyttésddnndissd olisi mahdollista mdidiréité kirjastoaineistojen lainaamisesta, va-
raamisesta, palauttamisesta ja palauttamisen mddiréajoista.

Nain ollen kayttdosdaanndissa voidaan maarata, miten yleisen kirjaston aineistoja ja palveluja voi
kayttaa, milla tavoin aineistoja voi lainata seka miten lainoja voi varata ja uusia seka palauttaa.

Kirjastokortin saamisesta

Kayttdsaanndissa on tarpeen kuvata, miten yleisen kirjaston kadyttaja voi hankkia kirjastokortin
ja sen yhteydessa tarvittavan tunnusluvun. Kirjastokortille voidaan maaritelld voimassaoloaika.
Kayttosdaanndissa on syyta todeta, mika on kirjaston kayttajan vastuu, jos kirjastokortti katoaa

tai sen havittaa.

Kayttosaanndissa on tarpeen todeta, jos kirjastokortti voidaan myoéntaa kunnan maarittelemilla
ehdoilla yhteisolle tai laitokselle (yhteisdkortti).

Kirjastokortin saamisen yhteydessa keratdaan asiakkaalta henkilotietoja. Ndistd muodostuu asia-
kasrekisteri. Rekisteriselosteesta ja henkilotietojen kerdamisesta on syyta todeta joko kayt-
tosdaannoissa tai erillisessa liitteessa. Henkilotietojen kasittelysta tarkemmin kohdassa Muuta
huomioitavaa kayttosaantdjen laadinnassa.



Lainaamisesta
Kayttosdaanndissa tai erillisessa liitteessa voidaan kuvata yleisen kirjaston aineistojen, kayttooi-
keuksien ja vdlineiden lainaamiseen, varaamiseen ja palauttamiseen liittyvat kaytannot.

Kunta voi todeta laina-ajan pituudet kayttosaannodissa tai erillisessa liitteessa.

Kunta voi paattaa samanaikaisten lainojen enimmaismaaran samoin kuin samanaikaisten vara-
usten enimmaismaadran kdyttésaanndissa tai erillisessa liitteessa.

Kayttosaannoissa on tarpeen todeta, ettei yleinen kirjasto vastaa lainatun aineiston tai kaytetyn
valineiston asiakkaalle aiheuttamista vahingoista.

Aineistokohtaiset ikdrajat

Yleisen kirjaston vastuulla on edelleen huomioida tietyt aineistokohtaiset ikarajat, joista sdaade-
tdan kuvaohjelmalaissa (710/2011). Kuvaohjelmalaki sdataa kuvaohjelmien (elokuvien, televisio-
ohjelmien ja digitaalisten pelien) tarjoamista koskevista rajoituksista. Kuvaohjelmien tarjoamista
rajoitetaan ikarajoilla. Kansallinen audiovisuaalinen instituutti (KAVI) antaa tarkempia ohjeita
kirjastoille ikdrajojen huomioimisesta.

Ikdrajoista on syyta tiedottaa myds kirjaston kayttosaannoissa tai erillisessa liitteessa.

Kirjastopalvelujen maksuttomuus
Kirjastolaissa (1492/2016) saadetddn 12 §:ssd yleisen kirjaston maksuttomista palveluista niin,
ettd yleisen kirjaston aineistojen kdytto, lainaus, varaaminen sekd ohjaus ja neuvonta on maksu-
tonta. Maksuttomia ovat myds valtakunnallista ja alueellista kehittdmistehtdvdd hoitavan ylei-
sen kirjaston muille yleisille kirjastoille antamat kaukolainat.

Kayttosaanndissa on syyta kuvata, etta kayttajalle yleisen kirjaston maksuttomia palveluja ovat
lain edellyttamalla tavalla:

= kirjaston omien aineistojen kdytto, lainaaminen ja varaaminen seka
= kirjaston kayttdjalle annettava ohjaus ja neuvonta (tietopalvelu).

Kirjastopalvelujen maksut
Kirjastolaissa (1492/2016) saadetdan 12 §:ssd yleisen kirjaston mahdollisuudesta perid maksua,
niin, etta kunta voi perid myoéhdssd palautetuista aineistoista, varatun aineiston noutamatta jét-
tdmisestd ja muista kuin 1 momentissa tarkoitetuista yleisen kirjaston suoritteista kohtuullisen,
enintddn suoritteen tuottamisesta kunnalle aiheutuvien kokonaiskustannusten mdédrdd vastaa-
van maksun. Maksun suorasta ulosottokelpoisuudesta ilman ulosottoperustetta séddetédn vero-
jen ja maksujen tdytdntéénpanosta annetussa laissa (706/2007).

Yleisessa kirjaston toiminnassa perittavista maksuista paattaa kunnan hallintosdaanndissa maa-
ratty viranomainen. Yleinen kirjasto voi peria maksuja:

= kaukolainoista,

= myo6hdssa palautetuista aineistoista,

= postitus- ja kuljetuskustannuksista,

= varatun aineiston noutamatta jattamisesta ja

= muista kuin 12 pykalan 1 momentissa tarkoitetuista suoritteista.

Kunnan paattamista yleisen kirjaston maksuista on syyta todeta kayttosaanndissa tai erillisessa
liitteessa. Kunta voi peria maksuja esimerkiksi kirjaston tilojen vuokraamisesta.



Kayttosdaanndissa voidaan todeta, mika on kunnassa kaytdssa oleva perintatapa ja miten myo-
hdssa olevasta aineistosta huomautetaan.

Kaukolainojen osalta on huomioitava, etta valtakunnallista ja alueellista kehittamistehtavaa hoi-
tava yleinen kirjasto antaa muille yleisille kirjastoille kaukolainoja ja saa siihen valtionavustusta,
joka on tarkoitettu kattamaan naiden kaukolainojen postituskulut. Tahan liittyy lain 12 §:n 1
momentti, jossa todetaan etta, maksuttomia ovat myds valtakunnallista ja alueellista kehittd-
mistehtdvdd hoitavan yleisen kirjaston muille yleisille kirjastoille antamat kaukolainat (12§). *

Kirjaston kadyttdjan velvollisuudet
Kirjastolaissa (1492/2016) saadetddn 13 §:ssd kirjaston kayttajan velvollisuuksista siten, etta
yleisen kirjaston kdyttdjéin on kdyttdydyttévd kirjastossa asiallisesti. Kirjaston toiminnan hdiirit-
semiseen ja turvallisuuden vaarantamiseen sovelletaan jdrjestyslakia (612/2003). Kirjaston kdyt-
tdjdn on kdsiteltdvd yleisen kirjaston aineistoa ja muuta omaisuutta huolellisesti.

Yleinen kirjasto on jarjestyslaissa tarkoitettu yleinen paikka ja siksi kirjaston yleisen toiminnan
jarjestamisen hairitsemiseen ja turvallisuuden vaarantamiseen sovelletaan jarjestyslakia
(612/2003). Kirjaston kayttdja ei saa kirjastossa asioidessaan aiheuttaa hairiéta kirjaston muille
kayttajille eika henkilokunnalle, eika vaarantaa kirjaston viihtyisyytta eika turvallisuutta esimer-
kiksi metel6imalla tai uhkaavilla eleilld ja hyokkaavilla liikkeilla.

Yleisen kirjaston kayttaja on velvollinen kasittelemaan kirjaston aineistoja ja muuta omaisuutta
huolellisesti siten, etta ne eivat vioitu tai vaurioidu. Kirjaston muulla omaisuudella tarkoitetaan
kirjaston tiloja, tietokoneita ja muita laitteita seka kalusteita.

Yleinen kirjasto soveltaa vahingonkorvauslain (412/1974) saanndksia tilanteessa, jossa kirjaston
kayttaja aiheuttaa kirjaston aineistoille tai omaisuudelle vahinkoa. Kadonnut tai vahingoittunut
aineisto on korvattava vastaavalla aineistolla tai maksamalla siita sovittu euromaara.

Yleisen kirjaston kayttajan lakisdateiset velvollisuudet ja oikeudet on syyta kayda lapi kayt-
tosaannoissa.
Videokasetteja, DVD-, CD-ROM- tai Blue ray-levyja ei voi tekijanoikeudellisista syista korvata

vastaavalla tallenteella, vaan maksamalla siita sovittu euromaara. Tama on syyta todeta myds
yleisen kirjaston kayttosaannoissa tai maksuja koskevassa erillisessa liitteessa.

Kirjaston lainauskielto
Kirjastolaissa (1492/2016) saadetdan 15 §:ssé lainauskiellosta niin, ettd kirjaston kdyttdjd ei saa
lainata kirjaston aineistoja, jos hén ei ole palauttanut aiemmin lainaamiaan aineistoja 14 §:ssd
tarkoitetuissa kdyttésddnndissé mddrdtyssd mddrdajassa tai suorittanut 12 §:n 2 momentissa
tarkoitettuja maksuja. Lainauskielto pddttyy vilittémdsti, kun aineisto on palautettu tai maksut
suoritettu.

Kayttosdaanndissa on syyta todeta, milla perusteilla lainausoikeutta voidaan yleisessa kirjastossa
rajata ja miten oikeuden saa takaisin. Yleensa kirjaston kaytossa oleva tietojarjestelma merkit-

Laissa yleisista kirjastoista (1492/2016) todetaan, etti lain 7 ja 8 § astuvat voimaan 1. tammikuuta 2018. Siihen asti on voimassa kirjastolain
(904/1998) 4§:n 2-5 momentit (keskus- ja maakuntakirjastot). Keskus- ja maakuntakirjastojen antamien kaukolainojen osalta lakimuutos ei muuta
aiempaa kaytant6a. Uuden kirjastolain hallituksen esityksen perusteluissa (HE 238/2016, 35) todetaan, ettd ”Maksuttomia olisivat lisiksi kaukolainat,
joita valtakunnallista ja alueellista kehittdmistehtdvaa hoitava kirjasto antaisi muille yleisille kirjastoille. Opetus- ja kulttuuriministerié myontaa valtion-
avustusta valtakunnallisen ja alueellisen tehtdvéan hoitamista varten. Valtionavustuksen maaran arvioinnissa otetaan muun muassa huomioon kauko-
lainatoiminnasta aiheutuvat kustannukset. Kaukolainojen maksuttomuus ei kuitenkaan estaisi kaukolainoista aiheutuvien postituskulujen perimista, jos
valtionavustus ei riittaisi ndiden menojen kattamiseen. Valtakunnallista ja alueellista kehittamistehtdvaa hoitavan yleisen kirjaston toimialueensa yleisil-
le kirjastoille Iahettamien kaukolainojen postituskulut tulisi kuitenkin kattaa edelld mainitulla valtionavustuksella.”



see lainauskiellon automaattisesti jarjestelmaan ja poistaa sen automaattisesti, kun palautta-
matta ollut aineisto on palautettu ja maksut suoritettu.

Kayttosdaanndissa voidaan todeta, etta lainauskielto ei esta kirjaston kayttdjaa kaymasta kirjas-
tossa ja kdayttamasta kirjaston aineistoja kirjaston tiloissa.

Lainauskiellosta ei tehda erillista hallintopaatosta. Kun myohassa olevat aineistot on palautettu
kirjastoon tai maksut suoritettu, kirjaston kayttaja voi jalleen lainata aineistoja.

Kirjaston kayttokielto
Kirjastolaissa (1492/2016) saadetaan 15 §:ssd kirjaston kayttokiellosta seuraavasti, kunta voi
asettaa kirjaston kéyttéjin mddrdaikaiseen kirjastokohtaiseen kirjaston kdyttékieltoon, jos kir-
jaston kdyttdjd 13 §:ssd sdddetyn vastaisesti toistuvasti ja olennaisesti aiheuttaa hdiriétd kirjas-
ton toiminnalle tai vaarantaa sen turvallisuutta taikka vahingoittaa kirjaston omaisuutta. Kéyt-
tékielto voi olla enintdiéin 30 pdivdd.

Kirjastokohtaisesta maaradaikaisesta kayttokiellosta on syyta todeta kayttosaanndissa, milla pe-
rusteilla se voidaan antaa.

Kayttokielto voidaan antaa vain, jos yleisen kirjaston kadyttaja toistuvasti ja olennaisesti aiheut-
taa hairiota kirjaston toiminnalle tai vaarantaa sen turvallisuutta taikka vahingoittaa kirjaston
omaisuutta.

Yleinen kirjasto on yleinen paikka, joka pitaa olla kaikkien kaytettavissa. Tasta syysta kayttokiel-
to voidaan antaa vasta vakavasta ja toistuvasta kirjaston toiminnan hairitsemisesta, esimerkiksi
kun toistuvat huomautukset tai vastaavat toimenpiteet eivat ole auttaneet.

Kayttokiellon paattaa aina kunta hallintopaatoksena ja se on kirjastokohtainen. Kestoltaan kielto
voi olla enintaan 30 padivaa. Kunta voi kayttosaannoissa maarata, etta kirjaston kayttokielto on
15 §:ssa saddettya enimmaispituutta lyhyempi.

Ennen kayttokiellon antamista kunnan on kuultava asianomaista henkil6a.

Yleisen kirjaston kayttokiellosta tehdaan aina hallintopaatds. Kirjaston kayttokieltoa koskevaan
paatokseen voi vaatia oikaisua kuten kuntalaissa (410/2015) sdddetaan. Kuntalain 16 luvussa
saadetdan oikaisuvaatimuksesta ja kunnallisvalituksesta.

Yleisen kirjaston kadyttokiellosta paattaa kunnassa se viranomainen (viranhaltija tai toimielin),
jolle se on kunnassa johtosdaanndssa maaratty.

MUUTA HUOMIOITAVAA KAYTOSAANTOJEN LAADINNASSA

Kayttosadannoista tiedottaminen seka saantdjen tarkistus
Kunnalla on tiedotusvastuu kuntalaisille.

Kayttosdaanndista on tarkeaa viestia mahdollisimman monella eri viestintdkanavalla, mista voi-
massa olevat kayttdsaannot ja nithin mahdolliset liittyvat liitteet |6ytyvat kieliversioineen.

2 Kuntalaki 410/2015: Toimielimi ja johtamista, asukkaiden osallistumisoikeuksia, luottamushenkil6itd, paatéksenteko- ja hallintomenettelya seka
oikaisuvaatimusta ja kunnallisvalitusta koskevia lukuja: Edelld 4—7 lukua, 59 §:43, 60 §:n 2 momenttia, 64 §:n 4 momenttia ja 10, 12 sekd 16 lukua sovel-
letaan vuonna 2017 valittavan valtuuston toimikauden alusta lukien. Tata ennen toimielimiin ja johtamiseen, asukkaiden osallistumisoikeuksiin, luotta-
mushenkil6ihin, paatoksenteko- ja hallintomenettelyyn sekd oikaisuvaatimukseen ja kunnallisvalitukseen sovelletaan, mita tdman lain voimaan tullessa
voimassa olleessa kuntalaissa (365/12995) sdddetdan.



Henkildtietojen kasittely kirjastoissa

Lisatietoa

Henkil6tietojen kasittelystd saddetaan henkil6tietolaissa (523/1999). Kayttosaannoissa voidaan
todeta yleisen kirjaston oikeudesta kerata henkilotietoja. Yleisella kirjastolla on oltava rekiste-
riseloste, koska henkil6tietojen keraamisesta muodostuu asiakasrekisteri. Henkilotietolain ohel-
la on huomioitava myds mm. EU:n tietosuoja-asetus.

Henkil6tietolain 10 §:ssa sdddetdan rekisteriselosteesta. Rekisterdidyn oikeuksista saadetaan
lain 6 luvussa, muun muassa rekisterinpitdjan informointivelvollisuudesta henkilGtietoja kerat-
tdessa. Rekisteroidyilla on oikeus saada tarkastaa itsedaan koskevat tiedot. Rekisteroidyilla on
my0s oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista.

Tarkempia tietoja henkil6tietolain soveltamisesta antaa Tietosuojavaltuutetun toimisto.

Perustuslaki (731/1999)

Yhdenvertaisuuslaki (1325/2014)

Hallintolaki (434/2003)

Hallintolainkayttolaki (586/1996)

Henkil6tietolaki (523/1999)

Kuntalaki (410/2015)

Laki yleisista kirjastoista (1492/2016)

Voimassa olevat lait ja asetukset: http://www.finlex.fi/fi/
Kansallinen audiovisuaalinen instituutti (KAVI), ikdrajamaéaraykset:
https://kavi.fi/fi/meku/ikarajat

Yleisten kirjastojen saavutettavuussuositus:
http://shop.kunnat.net/product details.php?p=3215
Kirjastotyon eettiset periaatteet:
http://www.suomenkirjastoseura.fi/wp-content/uploads/2012/01/Kirjastoty%C3%B6n-eettiset-

periaatteet.pdf
Tietosuojavaltuutettu: http://www.tietosuoja.fi/fi/




