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Pitdjaraatien toiminnan jarjestelykuvaus

Pitdjaraatien tai lahidemokratiajaoston paatosten taytiantéonpano ja tilausvaltuus

Pitajaraatien tekemien paatésten pohjalta tehtavat tilaukset tekee aluekoordinaattori tai pienimuotoissa han-
kinnoissa aluekoordinaattorin hyvaksymalla ostoluvalla joku pitajanraatilainen.

Pitajaraatien tai lahidemokratiajaoston paatdsten taytantdédnpanossa on huomioitava hankintoja koskevat
maaraykset. Yli 4 000 euron (ALV 0 %) hankinnoista on tehtava viranhaltijapaatés. Aluekoordinaattori val-
mistelee viranhaltijapaatoksen ja hyvinvoinnin edistdmisen johtaja tekee viranhaltijapdatdksen pienhankinta-
ohjeen mukaisesti sellaisista hankinnoista, jotka eivat ole palvelualueille siirtyvia hankintoja.

Kaikista avustuspaatoksista hyvinvoinnin edistdmisen johtaja tekee viranhaltijapaatdoksen toimintasaannon
mukaisesti.

Lahidemokratiajaosto paattaa pitajaraatien kehittamisrahan jakamisesta. Kun kehittdmisrahahakemuksia
valmistellaan lIahidemokratiajaostolle paatettavaksi, tulee olla yhteydessa ao. palvelualueeseen sinne siirty-
vien hankkeiden osalta.

Lahidemokratiajaoston paatettya kehittdmisrahahakemuksista, merkittavien hankintojen osalta taytantéon-
pano hankinnan valmistelun ja mahdollisen paatdksenteon osalta siirtyy sille palvelualueelle, jonka toimival-
taan sen kaltainen tehtava kuuluu. Tallaisia hankintoja voivat olla esimerkiksi kuntosalilaitteet ja leikkikentan
kalusteet. Samassa yhteydessa on sovittava mm. yllapitovastuusta. Naiden hankintojen laskut maksetaan
ao. pitdjaraatien maararahoista ja laskut kasitelldan jaliempana selostetun mukaisesti. Tassakin tapauksessa
laskut tilididaan yleishallintoon ja laskut hyvaksyy hyvinvoinnin edistdmisen johtaja.

Yli 10.000 euron hankintojen kohdalla on selvitettdva, onko kysymys investointi- vai kaytttalousmenosta ja
hankinta on kasiteltdva ao. sddnndsten mukaisesti.

Mikali pitajaraatien kehittdmisrahapaatdkset aiheuttavat ylityksia investointimenoihin, maararahaylitykset
viedaan kaupunginvaltuuston kasittelyyn samanaikaisesti muiden maararahamuutosesitysten kanssa.

Pitdjaraatien laskujen tilidinti, asiatarkastus ja hyvdksyminen

Aluekoordinaattori asiatarkastaa laskut. Laskuun tulee merkita, mita lasku sisaltada, mita pitajaraatia se kos-
kee ja onko kysymys pitdjaraadin toiminta- vai kehittdmismaararahasta. Lisaksi maininta paatoksesta (ao.
pitajaraati, Idhidemokratiajaosto tai hyvinvoinnin edistdmisen johtaja) merkittavien laskujen tai avustusten
osalta. Operatiiviseen toimintaan liittyvien laskujen osalta ei tarvita mainintaa paatdksesta. Hyvinvoinnin
edistdmisen palvelualueen taloussihteeri tilidi laskun ja hyvinvoinnin edistdmisen johtaja hyvaksyy laskun.

Yleishallinnon kayttésuunnitelmassa 2018 maaritelldan pitadjaraatien toimintamaararahan ja kehittdmismaa-
rarahan hyvaksyminen.

Pitdjaraatien kokouspalkkiot
Pitajaraatien kokouspalkkiot maksetaan hyvaksytyn pitdjaraadin toimintasaannén mukaisesti.

Kaupunginkanslia (Tarja Savolainen) huolehtii kokouspalkkiot maksuun. Kokouspalkkiomaksatuksen aineisto
on toimitettava asianmukaisesti hyvaksyttyna valittdmasti kokouksen jalkeen Tarja Savolaiselle.



