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Kuopion Tilapalveluiden toimintasainto, luonnos

Poistettavat tekstit on yivdivatta ja uudet tekstit ovat punaisella.

1 § Yleista
Toimintasdanto perustuu Kuopion kaupunginvaltuuston hyviaksyméaan Kuo-
pion kaupungin hallintosdént6on ja toimintasdanto tiydentaa kaupunginhal-

lituksen vahvistaman Elinvoima- ja konsernipalvelut -palvelualueen Konser-
nipalvelun toimintasdannon osaa Kuopion Tilapalvelut Filakeskus. kh-

1:10:2018)

2 § Toimiala

Kuopion Filakeskuksen Tilapalveluiden toimialana on kaupunginhallituksen
alaisena

1. kaupungin toimintaan liittyvien tilatarpeiden tayttaminen vuokraa-
malla tarkoituksenmukaiset tilat ja jarjestamalla kiinteiston hoito- ja

yllapitopalvelut gch-—+16.2618)

2. tarvittavien t01m1t110Jen hankkiminen-sek#tilojentuovatus, kehittami-
nen, myynti ja purkaminen kh—-16-2618)

3. rakennettujen kiinteistgjen ja tilojen arvon sailyttaminen ja tuottavuu-

den kehittdminen kh—t+106-2018)
4. tilatehokkuuden ja tyoymparistojen tuettavauden-kehittaminen

5. tilankayton asiantuntijana toimiminen

Kuopion Tilapalveluiden hallinnassa ovat kaikki kaupungin omistamat tai hal-
litsemat rakennetut kiinteistot ja haeneistot toimitilat lukuun ottamatta kau-
pungin osakeyhtioiden, kiinteistoosakeyhtitiden, liikelaitosten ja muiden ta-
seyksikoiden rakennuksia.

3 § Tehtavat
Elinvoima- ja konsernipalvelut -palvelualueen, Konsernipalvelu —vastuualu-
een tavoitteiden toteuttamiseksi Kuopion Filakeskus Tilapalvelut deh-
1. hallinnoi hallinnassaan olevia rakennuksia ja toimitiloja ja vastaa nii-
den kunnon siilymisesta kh-—+16.2618)
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N

valmistelee kaupunginhallituksen paatettaviksi sisdisten vuokrausten
madrittamisperusteet sekai tilojen, palvelujen ja muiden suoritteiden
hinnoitteluperiaatteet

3. tekee hankintavaltuuksien rajoissa (§ +714) toimitiloista vuokrasopi-
mukset ja vastaa tarvittavien kiinteiston hoito- ja yllapitopalvelujen

jarjestamisestd kh—+16-2018)

4. valmistelee kaupunginhallituksen paitettaviksi esitykset hankintaval-
tuudet ylittavista (§ 1714), ulosvuokrattavista (kaupunki vuokraa tilan
kolmannelle taholle) ja kaupungille ulkoa vuokralle (kaupunki vuok-
raa tilan kolmannelta taholta omaan kiaytt66nsa) otettavista toimiti-

loista kh—1+-10-2018)

5. valmistelee kaupunginhallituksen kasiteltaviaksi irtaimen omaisuuden
luovuttamisen liiketoimintaa lukuun ottamatta (rakennettujen toimiti-
lojen ja huoneistojen ostot ja myynnit) hankintavaltuudet (§ +714) ylit-

tavista rakennuksista tkh—1-106-20618)

6. kehittaa ja yllapitaa toimitilakannan taloutta ja tuottavuutta seka nii-
den laskentajirjestelmia tavoitteena toimitilaomaisuuden kokonaista-
loudellisuuden turvaaminen

7. laatii ja pitda ajan tasalla rakennusten kunnossapito- ja perusparan-
nusohjelman omaisuuden arvon ja kaytettavyyden turvaamiseksi seka
korjausvelan pienentamiseksi ja tekee kaupunginhallitukselle talous-
arvioehdotuksen kunnossapito-ohjelmaksi

8. valmistelee kaupunginhallitukselle talousarvioehdotuksen talonraken-
nuksen investoinneista

9. valmistelee kaupunginhallitukselle Kuopion Filakeskuksen-Tilapalve-
luiden talousarvioesityksen, poistosuunnitelman, ehdotuksen tulosta-
voitteista ja talousarvion kayttosuunnitelman seka erillistilinpaatoksen

10. vastaa kaupungin toimitilahankkeiden hankesuunnittelusta ja niiden
asiantuntijatehtivista seka hankkeiden taloudellisuudesta ja kustan-
nusten hallinnasta

11. vastaa toimitilahankkeiden suunnittelu- ja rakennuttamistehtavista,ja
taloudellisuudesta ja kustannusten hallinnasta ddh—t-16-2618)

12. tekee kaupunginhallitukselle esityksen bruttoalaltaan yli 150 m? ra-
kennuksen purkamisesta (§ 5 kohta 9), ellei kaupunginhallitus ole jo
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hyviksynyt rakennuksen purkamista tilasalkun purettavien kohteiden

kasittelyn yhteydessa. kh-—+16.2618)

4 § Organisaatio

Kuopion Tilapalvelut jaetaan kolmeen toimialueeseen ja viiteen tulosyksik-
koon:

Toimialueet ja tulosyksikot:
1. Toimitilapalvelut
2. Hankepalvelut
-Arkkitehtitoimisto
-Rakennuttajatoimisto
3. Yllapitopalvelut
-Kiinteistopalvelut
-Kunnossapito
Toimialueiden (Toimitilapalvelut, Hankepalvelut ja Yllapitopalvelut) kokonai-
suuksista raportoivat toimitilajohtajan maaraamat tulosyksikoiden paallikot.

5 § Kuopion Filakeskuksen Tilapalveluiden johtajan tehtavat

Kuopion Filakeskuksen Tilapalveluiden johtajana toimii toimitilajohtaja. gch
22.5:2617)

Kuopion Tilakeskuksenjohtajan-Toimitilajohtajan tehtdvana on

1. vastata Kuopion Filakeskuksen Tilapalveluiden strategisesta suunnit-
telusta, toiminnan ja talouden suunnittelusta seka kehittamisesta

2. paattad Kuopion Filakeskuksen Tilapalveluiden organisaatiosta

5. hyviksyi uudisral o el Ko |

itelmat. kiyttasipalvelual . Kealad
lausuntensa hyviksya hankesuunnitelmat ennen niiden jatkokasitte-
lyyn viemista
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vastata Kuopion Tilakeskuksen-Tilapalveluiden tulostavoitteiden to-
teuttamisesta

vastata kaupunginhallituksen paatosten toimeenpanosta ja allekirjoit-
taa kaupunginhallituksen paatoksiin perustuvat Kuopion Filakeskuk-
sen-Tilapalveluiden hankinta-, vuokraus- ja myyntisopimukset sekéa-
muut vastuualueensa asiakirjat. kh—1+16-2018)

vastata Kuopion Filakeskuksen Tilapalveluiden talousarvion, toiminta-
suunnitelman, toimintakertomuksen ja tilinpaatoksen laadinnasta

vastata sisdisen valvonnan toimivuudesta
suorittaa muut kaupunginhallituksen maaraamat tehtavat

paattaa rakennuksen tai sen osan purkamisesta silloin, kun rakennus
on siirretty kaupunginhallituksen hyvaksymaan Kuopion Filakeskuk-
sen-Tilapalveluiden purkusalkkuun tai rakennuksen bruttoala on enin-
taan 150 m2

paattaa rakennuksen tai toimitilojen vuokraamisesta kaupungille tois-
taiseksi voimassa olevalla sopimuksella tai korkeintaan kolmen vuoden
madaraaikaisella sopimuksella silloin, kun vuosittainen vuokra lasket-
tuna ilman kayttokorvauksia (sahko, 1ampo, vesi, jatehuolto) jaa alle
150 000 euron ja palvelualueen, liikelaitoksen tai taseyksikon kanssa
on sopimus toimitilan sisdisesta vuokraamisesta. kh-22.5.2617)-

Paattaa ja allekirjoittaa ulosvuokraussopimuksen (kaupunki vuokraa
tilan kolmannelle taholle), jonka arvo vuositasolla on alle 150 000 eu-

roa (myyntivaltuudet § +714). ddh—+106-2618)

12. paattaa kaupunginhallituksen paattamien tuotteista ja palveluista pe-

rittdvien maksujen tarkistamisesta kaupunginhallituksen vahvista-
mien periaatteiden mukaisesti, ellei niita ole paatetty muulla siadok-
selld tai maarayksella

Muilta osin Kuopion Filakeskaksen Tilapalveluiden johtajan tehtavat noudat-
tavat Elinvoima- ja konsernipalvelujen toimintasdannon 5 § Palveluyksikéi-
denjohtajien Asiakkuusjohtajan (vastuualuejohtaja) yleiset tehtavat. dch

Do 5 og1s)

K&ep}en—"llﬂakeskukseﬂﬂehtajaﬂ Toimitilajohtajan sijaisena toimii jehtajan
hanen erikseen maaraama Kuopion Filakeskuksen-Tilapalveluiden tulosyksi-

kon paallikko.
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6 § Kuopion Filakeskuksen Tilapalveluiden johtoryhma

Kuopion Filakeskuksela Tilapalveluilla on toimitilajohtajan nimedma ja joh-
dolla toimiva johtoryhma, johon kuuluvat tulosyksikoiden paallikot, kiinteis-
totalouspaillikko, ja henkiloston keskuudestaan valitsema edustaja. (kh

29.5.2017)
Kuopion Filakeskuksenjohtaja Toimitilajohtaja voi tarvittaessa kutsua myos

muun henkilon johtoryhmaan.

Johtoryhmin tehtdviana on tukea Kuopion Tilakeskuksenjohtajaa toimiti-
lajohtajaa ja kaupunginhallitusta Kuopion-Filakeskuksen Tilapalveluiden toi-

minnan kehittamisessa seka osallistua asioiden valmisteluun.

TFilakeskuksen Kuopion Tilapalveluiden toiminnan kehittaminen kuuluu Fila-
keskuksenjohtoryhman vastuulle. Se kattaa muun muassa hankintaprosessin
ja sopimushallinnan kehittdmisen seka yllapidon, tietohallinnon ja energian

kayton ohjauksen. kh-—+-16-2618)
Johtoryhman tehtavana on erityisesti

1. sovittaa yhteen toimintaprosesseja ja tulosyksikoiden toimintaa tavoit-
teiden saavuttamiseksi,

2. kasitella kaupunginhallitukselle, lautakunnille ja tilatyoryhmalle esi-
teltavat asiat ja seurata paatosten taytantoonpanoa,

3. seurata ja ohjata toiminnallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutu-
mista,

4. Kkasitella hankesuunnitelmat niiden valmisteluvaiheessa

5. vastata henkiloston kehittamisesta ja kasitella henkilostoa koskevat
asiat

7 § Tulosyksikoiden tehtavit ja johtaminen

TFoimitilajohtaminen-Toimitilapalvelut

TFeimitilajohtamisen Toimitilapalvelut -tulosyksikko vastaa Kuopion Filakes-
kuaksen-Tilapalveluiden asiakkuuden ja omaisuuden hallinnan prosesseista
seka sisaisista tukipalveluista:

Asiakaspalveluprosessi Asiakkuuden hallinnan prosessi kasittaa toimitilojen
vuokraus- ja palvelukokonaisuuksien muodostamisen, yhteydenpidon asiak-
kaisiin seki asiakaspalautteen kasittelyn. Asiakkaiden tila- ja palvelutar-
vemuutosten kasittely sekd muutosprosessin johtaminen ja kiinteistotalous
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kuuluvat prosessiin. Feimitilajohtamisen Ttulosyksikko vastaa myos Kuopion
kaupungin sisdisen vuokrajirjestelmin toimeenpanosta ja kehittamisesta.

Tulosyksikko vastaa tilasalkutuksen yllapidosta seka rakennusten myynti-,
purku- ja kehitysprosessin toimivuudesta yhdessa Tilapalveluiden muiden tu-
losyksikoiden kanssa.

Tulosyksikko vastaa omistajan edustajana kaupungin hallinnassa olevien toi-
mitilojen arvon sailyttamisesta, kiinteistotaloudesta ja taloudellisuuden kehit-

tamisesta-sekd-energian kayvton-ohjauksesta. (kh-+10:2018)

Tulosyksikko vastaa asiakkaiden toimitilatarpeiden tayttamisesta vuokraa-
malla naille tilat ja tilaamalla palveluita muilta tulosyksikailta.

Tulosyksikko vastaa toimitilojen palveluiden jarjestamisesta seka vuokrasopi-
mushallinnasta ja talouden ohjauksesta.-ddh—+-16-2618)

Tulosyksikko toimii Kuopion Filakeskaksen Tilapalveluiden laatu- ja kehitta-
mistyon koordinoijana.-dh—+16-2618)

Tulosyksikko vastaa Kuopion Tilapalveluiden viestinnasta, tietopalveluista ja
arkistoinnista, maksuliikenteestd, laskutuksesta, ostolaskuista ja henkilosto-
asioista seka muista tulosyksikoiden tarvitsemista tukipalveluista.

Tulosyksikko vastaa Kuopion Tilapalveluiden taloushallinnosta eli talousar-
vion ja investointiohjelman laadinnasta, seurannasta ja ohjauksesta, rapor-
toinnista seka tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen laadinnasta.

Tulosyksikko vastaa Kuopion Tilapalveluiden taseen ja poistosuunnitelman
laatimisesta ja sen ajan tasalla pitimisesta.
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Tulosyksikko vastaa Kuopion Tilapalveluiden osalta kaupunginhallituksen
kansliatehtavista.

Tulosyksikon paillikkona on tlapaalikke tila- ja hallintopaallikko deh=
1:10:2018)

Arkkitehtitoimisto

Arkkitehtitoimisto -tulosyksikko vastaa suunnittelupalveluprosessista, joka
sisdltad tarveselvityksen hankesuunnittelun, arkkitehti- ja rakennesuunnitte-
lun ja piirustusdokumentaation hallinnan seki rakennusomaisuuden suunni-
telmien arkistoinnin ja sen kehittimisen. Hisiksi-arkkitehtitoimisto-osallistun
verkestoselvitystenlaadintaan. Lisiksi arkkitehtitoimisto vastaa yhteistyosta

kaavoituksen ja rakennusvalvonnan kanssa.

Arkkitehtitoimisto—tulosyksilké Tulosyksikko toimii asiantuntijana kaupun-
gin rakennushankkeiden suunnittelussa ja suunnittelun ohjauksessa, seka
vastaa rakennus-, rakenne- ja paasuunnittelijan tehtavista erikseen sovitta-
vissa hankkeissa tavoitteena tilojen kokonaistaloudellisuus koko rakennuksen
elinkaaren ajalla.

Tulosyksikko vastaa hankkeille asetettavista laadullisista ja taloudellisista ta-
voitteista yhdessa Tilapalveluiden muiden tulosyksikéiden kanssa.

Arkkitehtitoimisto- Tulosyksikko toimii myos tilankayton asiantuntijana asiak-
kaiden tyoympariston kehittamishankkeissa, verkosto- yms. suunnitelmissa
seka tarveselvityksissa ja hankesuunnitelmissa.

Arkkitehtitoimisto-Tulosyksikko toimii lisaksi asiantuntijana arkkitehtuuri-
ja/tai kulttuurihistoriallisesti arvokkaisiin kohteisiin liittyvissa toimenpiteissa
seka vastaa rakennushistoria-selvitysten hankinnasta.

Tulosyksikon paallikko on kaupunginarkkitehti.

Rakennuttajatoimisto

Rakennuttajatoimisto -tulosyksikko toteuttaa kaupungin toimitilojen uudisra-
kennusten, laajennusten, korjaus-, muutos- ja purkut6iden hankkeiden johto-
tehtavit tavoitteena tilojen kekeﬂa&stale&dellme&edtﬂhs&&seeka—laaduﬂiset
taveitteet kokonaistaloudellisuus seka asetettujen laatutavoitteiden saavutta-
minen kekerakennuksen elinkaaren ajalla. ddh—+-16-2618)

Rakennuttajateimiste-Tulosyksikko vastaa hankkeiden ohjauksen ja johtami-
sen, toteutuksen valvonnan, kustannuslaskennan ja — ohjauksen seka jalkilas-
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kennan prosesseista ja niiden kehittdmisesta seki laatii rakennus- ja purku-
hankkeiden taloudelliset kustannusarviot ja ennusteet seki raportoi niiden
toteutumisesta kuukausittain. kh-—+10-2618)

Hankkeiden johtaminen kasittda osallistumisen hankesuunnitteluun erikseen
sovittavassa laajuudessa, suunnittelun ohjauksen, rakentamisen valmistelun,
rakennuttamisen ja valvonnan seki takuuajan toimenpiteet noudattaen kau-
punginhallituksen hyviksymii hankeohjetta, hankintaohjeita ja muita kau-
pungin sisiisia ohjeita.

Rakennuttajateimiste-Tulosyksikko vastaa Kuopion Tilapalveluiden raken-
nushankkeen dokumentaation sisillost3, tiedonhallinnasta, kehittdmisesta ja
aineiston luovuttamisesta arkistoon. kh—1-16-2018)

Rakennuttajateimiste-Tulosyksikko vastaa Kuopion Tilapalveluiden hankinto-
jen kilpailuttamisesta ja tarvittavien hankintasopimusten tekemisesta. (kh-
1+:16.2018) Lisiksi rakennuttajatoimisto vastaa hankemallien ja puitesopimus-
ten kehittamisesta.

Tulosyksikko vastaa siita, etta korjaus-/uudishankkeen yhteydessa tuotetaan
tai paivitetaan kunnossapitosuunnitelma (PTS) seka huoltokirja.

Tulosyksikon paallikko on rakennuttajapaallikko.
Kiinteistopalvelut

Kiinteistopalvelut-tulosyksikko vastaa kiinteistonhoidon, ulkoalueiden hoi-
don, jatehuollon ja vartioinnin, erityislaitehuollon, taloteknisten jarjestelmien
hoidon, huoltokirjojen yllapidon seka laitoshuollon jarjestamisen ja valvon-

nan prosesseista. kh-—1-16-2618)

Tulosyksikko vastaa kiinteistojen paivittdisten kayton turvaamisesta, kiinteis-
tojen kunnon sailymisesta seka ja kiinteistopalvelujen kehittamisesta. gch=

1:16:2018)
Tulosyksikon tehtaviin kuuluu jarjestaa

1. toimitilojen kiinteistonhoitopalveluiden tilaaminen, aikataulutus ja
valvonta: kiinteistonhoito ja ulkoalueiden hoito;taletekniikan-hoite

2. toimitilojen vikakorjaukset ja hueHelistenkunnessapitotéiden

huoltotoiden tilaaminen, aikatauluttaminen ja valvonta gh-
110:2018)

Ealle..mk*.“ﬂ.‘a]**. as*.a;*m*]*tﬂ. atehtavit .eleslb‘h]d]e jai kaukovalvonnan
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4. laitoshuollon palveluiden jérj

huoltepalvelujen-tilaaminen, ja-valvonta ja kehittiminen ¢kh
£2.5.2017)

5. kiinteiston huollollisten toimenpiteiden keskindinen aikatauluttami-
nen huomioiden myos rakennuksessa tapahtuvat kunnossapito- ja
rakennustyot

Tulosyksikko vastaa varautumisesta, toimitilojen turvallisuudesta ja viran-
omaistarkastuksista.

KiinteistopalvelaTulosyksikko vastaa huoltotoimenpiteista, huoltotoimenpi-
teiden kustannusarvioista, toteutuneiden kustannustietojen ajantasaisuudesta
ja seurannasta seka huoltokirjan yllapidosta ja kehittamisesta.kh-—+16-20618)

Kiinteistopalvela-Tulosyksikko vastaa kiinteiston kayton aikana syntyvan do-
kumentaation sisillosta, tiedonhallinnasta, kehittamisesta ja aineiston luovut-

tamisesta arkistoon. kh—-t0-2618)
Tulosyksikon paallikko on kiinteistopalvelupaallikko.
Kunnossapito

Kunnossapito -tulosyksikon tehtavana on huolehtia kustannustehokkaasti Ti-
lapalveluiden suoraan hallinnoimien rakennusten ja tilojen elinkaaren aikai-
sesta teknisestd kunnosta ja kaytettavyydesta.

Tulosyksikko yllapitaa rakennuskohtaisia rakennuksen kuntotietoon perustu-
via kunnossapitosuunnitelmia, joihin pohjautuen yllapidetaan kaikkia raken-
nuksia koskevaa korjausohjelmaa ja vuosikorjaussuunnitelmaa.

Rakennusten ja tilojen elinkaaren aikaiseen kunnossapitoon-, perusparannus-
toimenpiteiden ohjelmointiin ja kokonaisuudenhallintaan sisiltyy rakennus-
ten talotekniikka (LVISA), rakenteet, sisdilmaolosuhteet (ml. tilojen terveelli-
syyteen liittyva viranomaisyhteisty0) sekd rakennusten energia ja kayton oh-
jaus (kiinteistévalvomo, sahko, vesi, lampo).

Tulosyksikon paallikkona on kunnossapitopaallikko.

Viestinti. talous ja halli el
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8 § Tulosyksikoiden paallikoiden tehtavat
Tulosyksikon paallikon tehtavana on kh—1-16-2618)

1. johtaa, suunnitella ja kehittaa tulosyksikon toimintaa yhdessa henki-
16ston kanssa ja vastata yksikolle asetettujen toiminnallisten, taloudel-
listen ja laadullisten tavoitteiden saavuttamisesta,

2. vastata tulosyksikon toimialaan kuuluvien asioiden valmistelusta ja
paatosten taytantoonpanosta,

okst laatia tulosyksikon toimintasuunnitelma ja talousarvio,

4. vastata tulosyksikon talousarvion, tulos- ja palvelutavoitteiden toteu-

tumisesta ja vastata toiminnan raportoinnista Kuepien Tilakeskuksen
johtajalle toimitilajohtajalle sekd Kuopion Tilapalveluiden johtoryh-

malle.

5. vastata tulosyksikon toimialaan kuuluvien hankinta- ja vuokrasopi-
musten valmistelusta ja valvoa sopimusten noudattamista,

6. vastata, ettd tulosyksikon vastuulla olevaa kiinteaa ja irtainta omai-
suutta hoidetaan huolellisesti ja kdytetaan tarkoituksenmukaisesti,

7. vastata tulosyksikon henkil6ston osaamisesta ja koulutuksesta, tyohy-
vinvoinnista, tyosuojelusta ja muusta tyoympariston kehittamisesta,

8. vastata yhteistyosta kaupunkiorganisaation, tulosyksikoiden, asiakkai-
den seka sidosryhmien vililla,
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9. suorittaa muut Kuepion Filakeskuksenjohtajan toimitilajohtajan maa-

raamat tehtavat.
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11§ 9 § Asiakkuuspaaillikoiden tehtavit

Asiakkuuspaillikon tehtdviana on (omien asiakasryhmiensi kaytossa olevien
rakennusten osalta)

1. hoitaa vastuullaan olevien rakennusten osalta toimitilojen vuokraus ja
niihin liittyvit sopimusasiat neuvotteluineen seké laatia vuosittain
vuokratason muuttamisesta ehdotus rakennus- tai tilaryhmittain kau-
punginhallituksen hyviksyttaviksi

2. kisitelld asiakaspalautteet, esittdd ehdotukset korjaaviksi toimenpi-
teiksi ja valvoa niiden toteutumista (kh-+16.2618)

3. laatia rakennuskohtaiset talousarviot ja ohjata taloutta

4. koordinoida vastuullaan olevien toimitiloja koskevaa viestintaa asiak-
kaille ja muille sidosryhmille

5. huolehtia tuottavuudesta ja kiinteistotaloudesta-ja-vastata-yllapite-
laokituksi

6. vastata kaupungin rakennusten ja huoneistojen sahko-, lampo-, vesi-,
puhelin-, tietoliikenne- ja muiden yleisten verkkojen seka jatehuollon-
ja vartioinnin liittymis- ja toimitussopimuksista ddh—+16-2618)

7. osallistua, yhteistyossa-kiinteistépalvelun muiden Tilapalveluiden tu-
losyksikoiden kanssa, muun palvelutuotannon jiarjestimiseen tilaajana
jalaadunvalvojana

8. kaynnistaa pienet tilajarjestelyt ja niihin tarvittava suunnittelu

9. huolehtia omistajan muista tehtavista, mm. tilasalkun muutosesityk-
set, sisdilma-asioihin liittyvien tarkastusryhmien tyoskentelyyn osallis-
tuminen seka viranomaistarkastukset ¢kh—3-106-2018)

10. osallistua tarveselvityksiin ja hankesuunnitteluun kh-—+16-2618)

11. paattaa alueiden luovuttamisesta tilapaiseen kayttoon Kuopion Fila-
keskuksen Tilapalveluiden hallinnassa olevilta tonteilta kaupunginhal-
lituksen vahvistamien perusteiden mukaisesti enintdan kahdeksi vuo-
deksi.
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totekninen-asiantantija—dh-—116-2018)- Asiakkuuspaillikkona toimii myos

kiinteistokehitysasiantuntija.

12-§ 10 § Kiinteistokehitysasiantuntijan tehtavat

Kiinteistokehitysasiantuntijan tehtivana on ddh—+16-2618):

2. vastata myynti, purku- ja kehityskohteiden prosessista, hankkia niihin
liittyvat tarvittavat asiantuntijapalvelut, laatia taloudelliset vertailut ja
tarkastelut seké valmistella niiden paatoksenteko-(kh-+16.2618).- Li-
saksi kiinteistokehitysasiantuntija vastaa myynti ja kehitettavat koh-
teet -salkuissa olevien toimitilojen myynti- ja kehittimistoimenpitei-
den toteutuksesta Tilapalveluiden johtoryhman paattamalla aikatau-
lulla

3. toimia Kuopion Filakeskuksen Tilapalveluiden edustajana erilaisissa
omaisuuden rakenne- ja yhtiojarjestelyissa, vastata niihin liittyvien
asiantuntijapalveluiden hankinnasta seki paatoksenteon valmistelusta

4. toimia Kuopion Filakeskuksen Tilapalveluiden yhteyshenkilona kiin-
teistokehityshankkeissa

5. hallinnoida kaupungin maanhankinnan kautta tulevia rakennuksia

6. toimia asiakkuuspaillikkona erikseen nimetyissa kohteissa g<h-
1:16-2018
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14-§ 11 § Rakennuttajien tehtavat
Rakennuttajan tehtavana on

1. hoitaa rakennushankkeiden rakennuttamisen ja johtamisen-gh=

116:2018)
2. osallistua hankesuunnitteluun erikseensevituissa-hanlkkeissa
3. ohjata suunnittelua ja rakentamisen valmistelua
4. ohjata hankkeiden toteutusta

5. vastata rakennus- ja purkutyon valvonnan toteuttamisesta seka ohjauk-

sesta-kh-+16-2018)

6. vastata rakennuskohtelden vastaan- Ja kayttoonotosta—mﬂkaaﬁ—}uleeﬂ

15§ 12 § Ratkaisuvalta henkilGstoasioissa

Kaupunginjohtaja Kaupunginhallitus valitsee KuopionTilakeskuksenjohtajan
toimitilajohtajan. (k2252617
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%t&ua}&eeﬂ—]ehtaja Kaupunglnjohtaja valitsee Kuepieﬁ—’llﬂakeskukseﬁ

tulosyksikoiden

paillikot.-dh22.5-2017)

Kuopion Tilakeskuksen johtaja Toimitilajohtaja valitsee Filakeskuksen Tila-
palveluiden muun henkil6ston.kh22.5.2017)

Kuopion Tilakeskuksen johtaja Toimitilajohtaja toimii tulosyksikon paallikoi-
den esimieheni seki paattaa henkiloston toimenkuvista ja tehtivista. Tulos-
yksikoiden paillikdille on valtuutettu alaisensa henkiloston sijaisuuksista ja
virkamatkoista paattaminen sekd matka- ja muiden laskujen ja keskeytysten

hyviaksyminen. dch22-5-2017)

Muista henkilostoasioista on maaratty Elinvoima- ja konsernipalvelujen toi-
mintasdannossa ja Kuopion kaupungin hallintosdannossa. Taman hallinto-
sddnnon maarayksia noudatetaan, ellei kunnallisesta viranhaltijasta anne-
tussa laissa, tyosopimuslaissa, muussa laissa tai muussa johto- tai toiminta-

saannossd muuta maarati.-dkh+16-2018)

Elinvoima- ja konsernipalvelujen henkilostoasiasta vastaava viranhaltija on

kaupungin henkilostopaalikkejohtaja. kh22.5.2017)

16-§ 13 § Kaupunginhallituksen ratkaisuvallan siirto viranhaltijoille
Tamaéan toimintasaannon § 5 kohtien 8 — 11 liséksi:

Jos kilpailutettua sopimusta ei tehda tarjouspyynnon mukaisen halvimman
tai kaupungille kokonaistaloudellisesti edullisimman tarjouksen tehneen tar-
joajan kanssa tai jos hankinta kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankin-
noissa ylittda budjetin 20 %, asia tuodaan kaupunginhallituksen ratkaista-

vaksi.-kh22.5.2017)

Tarkastustoimelle tiedotetaan kaikista tarjousten avaustilaisuuksista. Avausti-
laisuuksista laaditaan aina poytakirja.

Toistaiseksi tai yli kalenterivuoden jatkuvissa soplmuk51ssa (palvelusoplmuk—
set, vuosihankinnat, pultesoplmukset) noudatetaan euromaariisena rajana
kalenterivuoden euromairai. Sopimusta tehtiessa tulee sithen ottaa tarvitta-
essa ehto, jonka mukaan sopimus jatkuu yli kalenterivuoden vain, mikali tar-
vittava rahoitus myonnetaan.

Kaupunginlakimiehella tai lakimiehen viranhaltijalla on oikeus paattaa vahin-
gonkorvauksen myontamisesta kaupunginhallituksen toimialaan kuuluvissa
asioissa, kun maksettava korvaus ei ylitd 15 000 euroa. Muutoin vahingonkor-
vauksista paattaa kaupunginhallitus. ddh+16-2618)

Kaikki toimintasaannossa mainitut euromaarat ovat arvonlisdverottomia.
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17§ 14 § Hankinta-, vuokraus — ja myyntivaltuudet seka edelld mainittujen sopimusten allekirjoitus ¢k

1:10:2018)

Urakkasopimusten valtuudet ovat seuraavat: ddh+16-2618)

toimitilajohtaja 1 000 000 euroa
tulosyksikon paallikko 500 000 euroa
rakennuttaja 150 000 euroa
asiakkuuspaallikko 50 000 euroa

Suunnittelu- ja asiantuntijapalvelusopimusten valtuudet ovat seuraavat:

kh-1-10.2018)

toimitilajohtaja 500 000 euroa
tulosyksikon paallikko 150 000 euroa
rakennuttaja 50 000 euroa
asiakkuuspaallikko 50 000 euroa

.
*] akennusterveysasiantuntija 59-006-curoa

Muut tavara- ja ostopalvelusopimusvaltuudet ovat seuraavat: dh-+-16.2618)

toimitilajohtaja 500 000 euroa
tulosyksikon paallikko 75 000 euroa
rakennuttaja 50 000 euroa
asiakkuuspaallikko 50 000 euroa

.
*] akennusterveysasiantuntija 59-006-curen

Myyntivaltuudet (rakennusten erillisluovutukset) dch-+16.2618)

Kuopion Tilakeskuksen-toimitilajohtaja 150 000 euroa
Vuokrasopimukset, vuositasolla/sopimus (ulkoa vuokratut kohteet)
kh110.2018)

toimitilajohtaja 150 000 euroa
tulosyksikon paallikko 75 000 euroa
asiakkuuspaallikko 50 000 euroa

Vuokrasopimukset, vuositasolla/sopimus (ulos vuokrattavat kohteet)

h-1+106.2018)
toimitilajohtaja 150 000 euroa
tulosyksikon paallikko 75 000 euroa
asiakkuuspaallikko 50 000 euroa
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Asiakkuuspaillikkovaltuuksin toimiivat myos kiinteistokehitysasiantuntija-ja

Liintoistitelui ; e (b 1.10.2018

Niiden viranhaltijoiden tai toimihenkil6iden, joille johtosdannoGssa, tdssa toi-
mintasddnnossi tai muutoin on uskottu ratkaisuvaltaa, on pidettdva paatos-
poytakirjaa kaikista yli 4 000 euron (alv 0 %) hankinnoista. Muutoin hankin-
noissa noudatetaan Kuopion kaupungin hankintaohjeita ja hankintalakia-—kh

22:5:2617)

Jos paatokseen voidaan hakea muutosta, on poytékirja pidettava yleisesti
nahtavanai erikseen annettujen ohjeiden mukaan.

Kaupunginhallituksen 8.5.2006 hyviksymin ohjeen mukaisesti (Kuopion
kaupungm maksuliikenneohje) tositteiden hyviksyjat méaritellaan tarkem-

min talousarviokohdittain Kuepien Filakeskuksenjohtajan toimitilajohtajan
viranhaltijapaatoksella. dkh-22.5-2617)

18-§ 15 § Hyvaksyminen ja voimaantulo

Toimintasaanto on hyvaksytty kaupunginhallituksen kokouksessa 11.2.2013
ja tuli voimaan 1.2.2013 alkaen.

Paivitetty toimintasaanto on hyvaksytty kaupunginhallituksen kokouksessa
25.5.2015 ja tullut voimaan 1.6.2015 alkaen seka kaupunginhallituksen ko-
kouksessa 22.5.2017 ja tuli voimaan 1.6.2017 alkaen.

Paivitetty toimintasaanto on hyvaksytty kaupunginhallituksen kokouksessa
1.10.2018 ja taleetuli voimaan 1.10.2018.

Paivitetty toimintasaanto on hyvaksytty kaupunginhallituksen kokouksessa
XX.X.2020 ja tulee voimaan 1.8.2020.
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