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KUOD|O Perusopetuksen tukipalvelut Asianro 7982/2017
- 12.6.2020

Tietosuojaseloste / Primus (Wilma), kouluhallintojirjestelmsi - voimassa
25.5.2018 alkaen

Seloste henkilotietojen kisittelytoimista ja rekisteroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1

Rekisterinpitiji Kuopion kaupunki

Osoite

PL 228
70101 Kuopio
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

2 Nimi
Yhteyshenkilo re- *  Opetusjohtaja Leena Auvinen
Kkisterii koske- *  Primus-rekisterit (oppilasrekisteri, opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri) perus-
vissa asioissa opetuspadllikké Taina Vainio ja lukio-opetuspaallikké Jukka Sormunen
e Tekninen padkayttaja atk-suunnittelija Hannu Jarvelin
Osoite

Kuopion kaupunki / Kasvun ja oppimisen palvelualue
Vuorikatu 27

70100 KUOPIO

017 — 182 111 (puhelinvaihde)

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sihkdpostiosoite)

3
Rekisterin nimi Primus (Wilma), kouluhallintojarjestelma
4
Oppilasrekisteri
Henkilotietojen
kisittelyn tarkoi- e  Oppilassuhteeseen liittyvien tehtdvien hoito (HetiL 8 § 1 momentin 5 kohta).
tus Opetuksen jirjestimisestd sdddetdin perusopetuslailla.
e  Wilma-jirjestelmén kiyttdjatunnusten hallinta.
e [ltapdivitoimintaan ilmoittautuneiden ja toiminnassa mukana olevien oppilaiden
tietojen ylldpito ja toimintamaksujen laskutus.
Opettajarekisteri
*  Opettajien perustietojen sekéd tydmédraén ja palkanmédrdytymiseen liittyvien tie-
tojen ylldpito.
*  Wilma-jérjestelmén kéyttdjatunnusten hallinta.
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Henkilokuntarekisteri
*  Muun henkilokunnan perustietojen yllépito.
*  Wilma-jérjestelmén kéyttdjatunnusten hallinta.

5

Oppilasrekisteri

Rekisterin tietosi-

silto *  Oppilaan nimi, henkil6tunnus ja yhteystiedot sekd vanhempien yhteystiedot ja
henkilStunnus niiltd osin kuin tietoa tarvitaan iltapdivdtoiminnan laskutukseen.

*  Tiedot oppiaineita ja oppimaérid koskevista valinnoista.

*  Oppilaan arviointitiedot.

*  Oppilasta koskevat péaatokset.

*  Oppilaan koulunkéyntihistoria.

*  Mahdolliset koulukuljetuksiin liittyvit tiedot.

*  Muita opetukseen ja opetuksen jérjestimiseen liittyvid tietoja.

*  Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot.

*  Haettu iltapéivitoimintapaikka ja toimintamaksu sekd muita iltapdivitoiminnan
jarjestamiseen liittyvid tietoja.

Opettajarekisteri

*  Opettajan nimi, henkildtunnus seké yhteystiedot.
*  Opettajan tydomaératiedot.

*  Opettajan palkkausperusteet.

*  Opettajan koulutustiedot.

*  Vakanssitiedot.

Henkilokuntarekisteri
*  Tyontekijén nimi, henkil6tunnus seka yhteystiedot.
*  Tehtavian liittyvét tiedot.

6

Siadnnonmukaiset Oppi]asrekisteri
tietoldhteet
Koulunsa aloittavien oppilaiden perustiedot Véestorekisterin yllapitdméastd vaestotietojér-
jestelmésta.

Huoltajat tdydentévit tietoja Oppilasilmoitus-lomakkeella.

Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen jarjestimisessi syntyneitd oppi-
laan koulunk&yntiin liittyvia tietoja.

Oppilaan edellinen koulu voi luovuttaa oppilaan uuteen kouluun niitd julkisia tietoja,
jotka ovat uudessa koulussa tarpeellisia opetuksen jarjestdmiseksi (Laki viranomaisen toi-
minnan julkisuudesta 16 § 3 momentti).

Jos oppilas on ollut aikaisemmin jossakin saman kunnan peruskoulussa, edellinen koulu
voi luovuttaa tdhén uuteen peruskouluun opetuksen asianmukaisen jérjestimisen edellyt-
tamat valttdmattomat tiedot, vaikka ne olisivat salassa pidettévié (perusopetuslain 40 § 2
momentti).

Postiosoite Vuorikatu 27 | 70100 KUOPIO Puhelin  +358 1718 2111 www.kuopio.fi
Kiéyntiosoite Vuorikatu 27 Faksi etunimi.sukunimi(at)kuopio.fi

Laskutusosoite PL 3016 | 70900 KUHILAS Laskutustunnus



% Kuopion kaupunki Selvitys 3(7)

Tehtdva 07.01.01

KUOD|O Perusopetuksen tukipalvelut Asianro 7982/2017
_ 12.6.2020
Opettajarekisteri
1. Palvelukseenottoilmoitus
2. Henkilon tyohakemus.
3. Paatokset (palvelulisd, méadrdavuosikorotukset)
4. Rikosrekisteriotteen esittdminen (pvm).
5. Ladkarintodistus pvm (vakinaiset).
6. Muita tietoja lisétdan/tdydennetéén lukuvuosittain.
Henkilokuntarekisteri
1. Palvelukseen ottoilmoitus.
2. Henkilon tydhakemus.
7
Oppilasrekisteri
Tietojen siinnon-
mukaiset luovu- Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkilorekisteristd méaridytyy viranomaisten toi-
tukset minnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin perusteella. Sen mukaan luovutuk-
sensaajalla tulee olla oikeus tallettaa ja kayttdd luovutettavia henkilotietoja.

o Julkisia tietoja voidaan luovuttaa suoramarkkinointia ja mielipide- ja markkina-
tutkimusta varten vain rekisterdidyn/alaikéisen huoltajan suostumuksella.

*  Koulu voi luovuttaa tietoja tieteellistd tutkimusta varten henkilGtietolainl4 §:ssé
mainituin edellytyksin. Salassa pidettdvid tietoja voidaan luovuttaa vain rekiste-
roidyn/alaikdisen huoltajan suostumuksella tai yksittdistapauksissa erikseen pyy-
dettévalld luvalla (Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 28 §).

»  Julkiset yksildinti- ja yhteystiedot voidaan luovuttaa henkilomatrikkelia (esim.
ylioppilasmatrikkeli tai koulun juhlakirja, jossa liitteend matrikkeli) ja sukututki-
musta varten pidettdvadn henkilrekisteriin (henkildtietolain 17 § ja 18 §), jollei
rekisterdity ole kieltinyt itseen koskevien tietojen kerddmisté ja luovuttamista
(ks. kohta Kielto-oikeus).

*  Jos oppilas vaihtaa koulua, koulu voi luovuttaa oppilaan uuteen kouluun opetuk-
sen jarjestimisen edellyttdmii tarpeellisia julkisia tietoja.

*  Jos oppilas siirtyy saman kunnan alueella peruskoulusta toiseen peruskouluun,
salassa pidettdvia tietoja uuteen kouluun voi luovuttaa vain, jos ne ovat véltta-
méttdmid opetuksen asianmukaisen jarjestaimisen kannalta (perusopetuslain 40 §
2 momentti).

»  Jos oppilas siirtyy toisen kunnan peruskouluun tai muuhun oppilaitokseen kuin
peruskouluun salassa pidettavid tietoja voi luovuttaa vain oppilaan/alaikdisen
huoltajan suostumuksella.

*  Opetushallituksen Opintopolku/Koski-palveluihin siirtyy oppilaiden opintosuori-
tukset, opinto-oikeudet, tiedot oppilaan tuen paatoksistd sekd ylioppilastutkinnon
suoritustiedot.

*  Oppilasverkon Active Directoryyn siirtyy korttinumero, henkilén nimi koulutun-
nus, koulun nimi, Wilma-kéyttajitunnus, ryhmétunnus ja hetu salatussa muo-
dossa (kryptattu).

e 0365-palveluun siirtyy Active Directoryn kautta henkilon nimi, kdyttdjatunnus,
rooli ja koulun nimi.

*  MPASS-tunnistuspalveluun viélitetddn jokaisesta tunnistetusta kayttéjista palve-
luntarjoajalle kansallisesti standardoitu kayttdjaprofiili, joka sisdltdd seuraavat
tiedot: kansallisesti yksiloiva tunnus, sukunimi, etunimet, kuntakoodi, kunnan
nimi, koulun koodi, koulun nimi, luokkatieto (oppilaasta) ja roolit.
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Opettajarekisteri

Opettajien tydméadra- ja palkkatiedot siirretddn kerran vuodessa Kuopion kaupungin hen-
kilosto- ja palkkajdrjestelmaédn. Tiedonsiirto tapahtuu teknisesti siirtotiedostolla.

*  Oppilasverkon Active Directoryyn siirtyy korttinumero, henkilén nimi koulutun-
nus, koulun nimi, Wilma-kayttdjatunnus, ryhmétunnus ja hetu salatussa muo-
dossa (kryptattu).

e 0365-palveluun siirtyy Active Directoryn kautta henkildn nimi, kayttdjétunnus,
rooli ja koulun nimi.

*  ReksBud-jirjestelméén siirtyy opettajien nimi ja palkkaustiedot.

Henkilokuntarekisteri

Ei sddnnonmukaisia tietojen luovutuksia.

8

Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

9

ReKisterin suo- Henkil6tiedot suojataan asiattomalta padsyltd ja laittomalta késittelyltd (esim. hévittdmi-
jauksen periaat- nen, muuttaminen tai luovuttaminen). Jokainen tyontekiji voi kdsitelld vain niitd henkilo-
teet tietoja, joita hén tarvitsee tyotehtavissdédn. Tietojen salassa pidosta on sddnnokset perus-
opetuslain 40 §:ssd sekd viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssé. Sa-
lassa pidettdvien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetddn erityistd huomioita.

Primus-jérjestelmén tiedot ovat suojattu koulun ja viraston tyontekijan tehtdvien perus-
teella médritellyin kayttdoikeuksin. Palvelinlaitteisto on suojatussa ja valvotussa tilassa.
Tietoliikenne palvelimen ja tydasemien vililld on salattua.

Suojaus jatkuu, kun tiedot on otettu manuaaliseen muotoon (=tulostettu oppilaskortiksi).
Lisdtietoja antaa arkistovastaava tai kaupunginarkisto.

10
Tarkastusoikeuden sisilto
Tarkastusoikeus
Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteritiedot
(HetiL 26 §). Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan eviti ainoastaan poikkeustapauksessa.

»  Epédamisperusteena voi olla esimerkiksi se, ettd tiedon antamisesta saattaisi ai-
heutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn terveydelle tai hoidolle tai jonkin muun oi-
keuksille (HetiL 27 §).

»  Jos tarkastusoikeus evitién, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltdytymisto-
distus.

*  Rekisterdidylld on tdmién jélkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181
Helsinki.

* Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjille méadrayksen rekisterdidyn tar-
kastusoikeuden toteuttamisesta.
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Miten toteutetaan

Tarkastuspyynto tehddin ensisijaisesti sdhkoisesti Kuopion kaupungin www-sivuilla ole-
valla lomakkeella tai henkilokohtaisen kdynnin yhteydessé tai omakitisesti allekirjoite-
tulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tieto-
jen antamista.

Tiedot pyritdén antamaan viivytyksettd ja pyydettidessa kirjallisina. Tiedot antaa asiasta
paittdneen madraama henkilo.

Rekisterdidylld/alaikdisen huoltajalla on oikeus tutustua ja nahda rekisterdityd koskevat
tiedot ja pyynnosti saada niistd kopiot.

Muu kuin sédhkoisesti tehty pyyntd osoitetaan osoitteella

Kuopion kaupunki / Kasvun ja oppimisen palvelualue
Hallintosihteeri Anu Leinonen

Vuorikatu 27

70100 Kuopio

Tarkastusoikeudesta paittaa

Kuopion kaupunki / Kasvun ja oppimisen palvelualue
Opetusjohtaja Leena Auvinen

Vuorikatu 27

70100 Kuopio

017 — 182 111 (puhelinvaihde)

11

Oikeus vaatia tie- | Tiedon korjaamisen sisilto
don korjaamista
Rekisterinpitdjén on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaati-

muksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettiva rekisterissé oleva, késittelyn tarkoituk-
sen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto (Hetil 29

§).
Rekisterdidylld on oikeus vaatia tiedon korjaamista.
Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytddn, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltdytymis-
todistus.

*  Rekisterdidylld on tdmaén jélkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun rat-
kaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315 00181 Helsinki.

Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle médrdyksen tiedon korjaamisesta.
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Miten toteutetaan

Oikaisupyyntd tehdédén ensisijaisesti sdhkoisesti Kuopion kaupungin www-sivuilla ole-
valla lomakkeella tai kirjallisesti henkilokohtaisen kdynnin yhteydessé tai omakétisesti al-
lekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn
henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan.

Muu kuin séhkdisesti tehty pyyntd osoitetaan osoitteella
Kuopion kaupunki/ Kasvun ja oppimisen palvelualue
Hallintosihteeri Anu Leinonen

Vuorikatu 27
70100 Kuopio

Korjaamisesta paattia

Kuopion kaupunki / Kasvun ja oppimisen palvelualue
Opetusjohtaja Leena Auvinen

Vuorikatu 27

70100 Kuopio

017 — 182 111 (puhelinvaihde)
12
Muut henkilotie- Kielto-oikeuden sisilto

tojen kisittelyyn
liittyvit oikeudet Rekisterinpitéjéd voi pyynndsta luovuttaa opiskelijoiden julkisia nimi- ja osoitetietoja ul-
kopuolisille henkilomatrikkelien ja sukututkimusten tekoa varten. Rekisterdity/alaikéisen
huoltaja voi kuitenkin kieltd4 tietojensa luovuttamisen (Laki viranomaisen toiminnan jul-
kisuudesta 16 § 3 momentti ja henkildtietolaki 17 §, 18 § ja 30 §).

Suoramainontaan sekd markkina- ja mielipidetutkimukseen henkil6tietoja voidaan luovut-
taa vain rekisterdidyn/alaikéisen huoltajan suostumuksella (Laki viranomaisen toiminnan
julkisuudesta 16 § 3 momentti).

Miten toteutetaan

Kaytonrajoituspyyntd tehddin ensisijaisesti sahkdisesti Kuopion kaupungin www-sivuilla
olevalla lomakkeella tai kirjallisesti henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai omakitisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn
henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan.

Muu kuin sédhkoisesti tehty pyynto osoitetaan osoitteella

Kuopion kaupunki/ Kasvun ja oppimisen palvelualue
Hallintosihteeri Anu Leinonen

Vuorikatu 27

70100 Kuopio

Korjaamisesta paattaa

Kuopion kaupunki / Kasvun ja oppimisen palvelualue
Opetusjohtaja Leena Auvinen
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Vuorikatu 27
70100 Kuopio
017 — 182 111 (puhelinvaihde)

Jakelu
Perusopetuksen tukipalvelut Leena Auvinen
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